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EDITAL

DELEGACIA SECCIONAL DE POLICIA DE FERNANDOPOLIS
PREGAO ELETRONICO N° 90005/2024.

(Processo Administrativo n°.058.00043063/2024-34)

Torna-se publico que o ESTADO DE SAO PAULO, por meio da DELEGACIA SECCIONAL DE
POLICIA DE FERNANDOPOLIS, sediada Avenida Francisco Costa n.° 433, centro, Fernanddpolis/SP,
realizara licitagdo, na modalidade PREGAOQ, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, do Decreto estadual n® 67.608, de 27 de marco de 2023, da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n® 73, de 30 de setembro de 2022, e demais normas da legislacdo aplicavel e, ainda, de acordo com as
condi¢cdes estabelecidas neste Edital e em seus Anexos.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo ¢ de PRESTACAO DE SERVICO DE LIMPEZA, ASSEIO E
CONSERVACAO DOS PREDIOS DAS DELEGACIAS DE POLICIA DE GUARANI D’'OESTE E POPULINA,
conforme condi¢8es, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

1.2. A licitacdo sera realizada em grupo Unico, formados por 06 (seis) itens, conforme tabela constante
no Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que o compdem.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. A disciplina deste item 2 ndo se aplica no presente procedimento, por ndo se tratar de licitacdo para
registro de precos.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderdo participar deste Pregdo 0s interessados que estiverem previamente credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo
Federal (www.gov.br/compras).

3.1.1. Os interessados deverdo atender as condi¢cdes exigidas no cadastramento no Sicaf até o
terceiro dia util anterior & data prevista para recebimento das propostas.

3.1.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
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diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgéo
ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.

3.2. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no subitem anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informagéo,
devendo proceder, imediatamente, a corre¢ao ou a alteracao dos registros tao logo identifique incorrecédo ou
agueles se tornem desatualizados.

3.3. A néo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificacdo no momento da
habilitacéo.

3.4. Nos limites previstos no art. 4° da Lei n® 14.133, de 2021, e na Lei Complementar n°® 123, de 14 de
dezembro de 2006, serdo observadas, caso aplicaveis, as regras de tratamento favorecido para as
microempresas e empresas de pequeno porte, que atendam ao disposto no art. 34 da Lei n°® 11.488, de 15
de junho de 2007, e no art. 16 da Lei n°® 14.133, de 2021, para o microempreendedor individual — MEI.

3.5. Em relagdo as regras aplicaveis a presente licitagdo concernentes a tratamento favorecido para as
microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas, observa-se que:

3.5.1. Para o item 01 a participagdo é exclusiva a microempresas, empresas de pequeno porte e
cooperativas que atendam ao disposto no art. 34 da Lei n° 11.488, de 2007, e no art. 16 da Lei n°®
14.133, de 2021 (se admitida a participacdo de cooperativas neste item 3), nos termos do art. 48 da Lei
Complementar n® 123, de 2006.

3.5.1.1. O tratamento favorecido a que se refere o subitem anterior fica limitado as microempresas,
as empresas de pequeno porte e as cooperativas que, no ano-calendéario de realiza¢do da licitagéo,
ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno
porte.

3.6. N&o poderéo disputar esta licitacéo:
3.6.1. aquele que ndo atenda as condi¢8es deste Edital e seu(s) Anexo(s);

3.6.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados, observado o
disposto nos 88 2° e 4° do art. 14 da Lei n® 14.133, de 2021;

3.6.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios,
observado o disposto nos 88§ 2° e 4° do art. 14 da Lei n° 14.133, de 2021,

3.6.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar
da licitagcdo em decorréncia de san¢éo que lhe foi imposta;

3.6.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do o6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
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desempenhe funcao na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.6.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.6.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacédo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢cées analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes
nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

3.6.8. agente publico do 6rgéo ou entidade licitante;

3.6.9. aquele que nao tenha representacéo legal no Brasil com poderes expressos para receber
citacdo e responder administrativa ou judicialmente.

3.7. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugdo do contrato agente
publico do 6rgdo ou entidade licitante ou contratante, devendo ser observadas as situacfes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

3.7.1. A vedacéo de participacdo de agente publico do érgdo ou entidade licitante ou contratante
de que trata o subitem anterior estende-se a terceiro que auxilie a conducgéo da contratacéo na qualidade
de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa
gue preste assessoria técnica.

3.8. O impedimento decorrente de imposi¢do de sang¢do de que trata o subitem 3.6.4 sera também
aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da san¢d@o a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utiliza¢&o fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.9. No que concerne aos subitens 3.6.2 e 3.6.3, equiparam-se aos autores do projeto as empresas
integrantes do mesmo grupo econémico.

3.10. Sera permitida a participacdo de sociedades cooperativas nesta licitagdo, nos termos do art. 16 da
Lein®14.133, de 2021.

3.11. Sera admitida a participacdo de pessoas juridicas em consoércio, nos termos do art. 15 da Lei n°®
14.133, de 2021.

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

4.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucederd as fases de apresentacdo de propostas e
lances e de julgamento.

41.1. As disposicdes deste Edital que tratam especificamente da forma de realizacdo da fase de
habilitacdo sdo aplicaveis na hipotese em que a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentacao
de propostas e lances e de julgamento (caso assim definido no subitem 4.1), se ausente previsdo
expressa em sentido diverso. Como excecdo a essas disposi¢cdes, na hipétese em que seja adotado
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procedimento com fase de habilitacdo antecedente (caso assim definido no subitem 4.1), segue-se
disciplina especifica neste Edital conforme disposicdes que contém previsdo expressa de aplicagcao a
essa Ultima hipotese.

4.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, a proposta com o preco
ou o percentual de desconto (conforme a alternativa adequada ao critério de julgamento definido no inicio
deste Edital, correspondendo ao menor preco ou maior desconto, respectivamente), até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sesséo publica.

4.2.1. Caso seja definido no subitem 4.1 que a fase de habilitacdo antecederd a fase de
apresentacao de propostas e lances, os licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no
subitem anterior, simultaneamente os documentos de habilitacdo e a proposta com o0 preco ou o
percentual de desconto (conforme o critério de julgamento definido no inicio deste Edital), admitindo-se
gue a documentacdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-
financeira seja substituida pelo registro cadastral no Sicaf, e observado o disposto no inc. Ill do art. 63 da
Lein®14.133, de 2021.

4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo préprio do sistema, que:

4.3.1. esta ciente e concorda com as condi¢Bes contidas no Edital e seus Anexos, bem como que
a proposta apresentada compreendera a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagcdo definidos no instrumento
convocatorio;

4.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicdo Federal;

4.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou for¢cado, observando o disposto
nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

4.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.4, O licitante organizado em cooperativa (se admitida a participacdo de cooperativa no item 3) devera
declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo
16 dalein®14.133, de 2021.

4.5, O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa que atenda ao disposto no art. 34 da Lei n°® 11.488, de 2007 (se admitida a participacdo de
cooperativa no item 3) devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre 0s
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°
da Lei n.° 14.133, de 2021, excetuada a hipétese de se verificar uma das excecdes dos 88 1° ao 3° do art.
4° supracitado, conforme especificado nos subitens 4.5.1 e 4.5.2 subsequentes.

45.1. N&o se aplica o tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar
n° 123, de 2006, na hipétese em que item objeto desta licitagdo tenha valor estimado superior ao limite
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estabelecido nos 88 1° e 3° do art. 4° da Lei n® 14.133, de 2021, conforme seja especificado, quando
houver, no item 3.

45.2. Nao tém direito ao tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei
Complementar n° 123, de 2006, as microempresas, as empresas de pequeno porte e as cooperativas
(se admitida a participacdo de cooperativas) que, no ano-calendario de realizacdo da licitagdo, tenham
celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, nos termos do § 2° do
art. 4° da Lei n® 14.133, de 2021.

45.3. Na hipétese de se verificar uma das excecdes especificadas no subitem 4.5.1 ou no subitem
4.5.2, o licitante devera assinalar o campo “ndo”, por nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na
Lei Complementar n® 123, de 2006.

45.4. No item exclusivo para participacdo de microempresas, empresas de pequeno porte e
equiparadas, a assinalagdo do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item.

4.5.5. Nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas, empresas de
pequeno porte e equiparadas, a assinalagao do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante néo
ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa equiparada (se admitida a
participacdo de cooperativa).

4.6. A falsidade da declaracdo de que trata os subitens 4.3 a 4.5 sujeitard o licitante as sanc¢des
previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.7. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema, até a
abertura da sesséo publica.

4.7.1. Caso seja definido no subitem 4.1 que a fase de habilitagdo antecederd a fase de
apresentacdo de propostas e lances, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

4.8. N&o haverd ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta pelo licitante, o que
ocorrera somente ap6s os procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

4.8.1. Caso seja definido no subitem 4.1 que a fase de habilitacdo anteceder4 a fase de
apresentacéo de propostas e lances, ndo havera ordem de classificacao na etapa de apresentacdo da
proposta e dos documentos de habilitacao pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos
de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

4.9. Serédo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentagdo de propostas, apés a fase de envio de lances.

4.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante poderd parametrizar o seu valor
final minimo ou o seu percentual de desconto maximo (conforme a alternativa adequada ao critério de
julgamento definido no inicio deste Edital, correspondendo ao menor preco ou maior desconto,
respectivamente) quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

4.10.1. a aplicacé@o do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relacao ao lance que cobrir a melhor
oferta; e
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4.10.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser
alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

4.11.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando definido no inicio
deste Edital o critério de julgamento por menor preco; e

4.11.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
definido no inicio deste Edital o critério de julgamento por maior desconto.

4.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do subitem
4.10 possuird carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da
licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgdos de controle externo e interno.

4.13. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operacfes no sistema
eletrbnico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo énus decorrente da perda de negécios
diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

4.14. O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

5.1.1. Valor mensal e total estimado do item;

5.1.2. Quantidade cotada, devendo respeitar o minimo especificado na documentacdo que
constitui Anexo deste Edital.

5.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao do
objeto.

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver determinacéo legal
de retencdo de tributo, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais que sejam estabelecidos na
legislagdo vigente.

5.6. As microempresas e empresas de pequeno porte impedidas de optar pelo Simples Nacional, ante
as vedac0Oes previstas na Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo poderdo aplicar os beneficios decorrentes
desse regime tributario diferenciado em sua proposta, devendo elabora-la de acordo com as normas
aplicaveis as demais pessoas juridicas.
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5.6.1. Quando for o caso, e se vier a ser contratado, o licitante na situacdo descrita no subitem
anterior devera requerer ao orgao fazendario competente a sua exclusdo do Simples Nacional até o
ultimo dia Gtil do més subsequente aquele em que ocorrida a situagéo de vedacéo, nos termos do art. 30,
caput, inc. Il, e § 1° inc. Il, da Lei Complementar n® 123, de 2006, apresentando a Administracdo a
comprovacao da exclusdo ou 0 seu respectivo protocolo.

5.6.2. Se o Contratado ndo realizar espontaneamente o requerimento de que trata o subitem
anterior, cabera ao ente publico contratante comunicar o fato ao 6rgdo fazendario competente,
solicitando que o Contratado seja excluido de oficio do Simples Nacional, nos termos do art. 29, inc. |, da
Lei Complementar n® 123, de 2006.

5.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicGes nelas
contidas, em conformidade com o que dispbe a documentacdo que integra este Edital, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de utilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢éo.

5.8. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

5.9. Os licitantes devem respeitar 0s precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas, quando participarem de licitagdes publicas.

5.9.1. Caso seja definido no inicio deste Edital o critério de julgamento por maior desconto, 0
preco ja decorrente da aplicacéo do desconto ofertado devera respeitar 0s pre¢os maximos previstos no
subitem anterior.

5.10. O descumprimento das regras supramencionadas por parte dos contratados pode ensejar a
responsabilizacao pelo Tribunal de Contas competente e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a adocao das medidas necessérias ao exato cumprimento da lei,
nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo Federal, e do art. 33, inc. X, da Constituicdo do Estado de
Sdo Paulo; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e do contratado ao pagamento de
indenizacéo pelos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobreprego na
execucao do contrato.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sesséo publica, por meio de sistema
eletrbnico, na data, horério e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema, até a
abertura da sesséo publica.

6.2.1. Caso seja definido no subitem 4.1 que a fase de habilitacAo antecede a fase de
apresentacdo de propostas e lances, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou 0s
documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

6.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre 0 pregoeiro e os licitantes.
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6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema (conforme a alternativa adequada ao critério de julgamento
definido no inicio deste Edital, correspondendo ao menor peco ou maior desconto, respectivamente).

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de
70,00 (setenta reais, aplicado sobre o valor mensal)..

6.9. O licitante poderd, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.10. O procedimento seguira de acordo com 0 modo de disputa adotado, definido no inicio deste Edital.

6.11. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto”, os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes.

6.11.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos dois minutos do
periodo de duragdo da sessao publica.

6.11.2. A prorrogacgdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

6.11.3. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos subitens anteriores, a sesséo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de
classificacéo.

6.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir
o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacdes.

6.11.5. Apbs o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediérios.

6.12. Caso seja adotado para o envio de lances no pregado eletrbnico o modo de disputa “aberto e
fechado”, os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

6.12.1. A etapa de lances da sessado publica terd duracao inicial de quinze minutos. Apés esse
prazo, o sistema encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, ap6és o que transcorrera o
periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a
recepcao de lances.

6.12.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para que o
autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos até 10% (dez por cento) superiores
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aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

6.12.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu
ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

6.12.4. N&o havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢des definidas nos dois subitens anteriores,
poderdo os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de
trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento
deste prazo.

6.12.5. Ap6s o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletrébnico o modo de disputa “fechado e
aberto”, poderao participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta de menor
preco/ maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores/inferiores
aguela (conforme a alternativa adequada ao critério de julgamento definido no inicio deste Edital), em que
os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, até o encerramento da sessdo e eventuais
prorrogacoes.

6.13.1. N&o havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢des definidas no subitem anterior,
poderdo os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas,
oferecer novos lances sucessivos.

6.13.2. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos dois minutos do
periodo de duracdo da sesséo publica.

6.13.3. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de dois
minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

6.13.4. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos subitens anteriores, a sesséo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de
classificagéo.

6.13.5. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacéo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir
o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacdes.

6.13.6. Apéds o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

6.14. Apbs o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os
lances segundo a ordem crescente de valores.

6.15. Na&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

6.16. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificac&o do licitante.
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6.17. No caso de desconexdo com o pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o sistema
eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgéo dos lances.

6.18. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apos decorridas vinte e quatro horas da
comunicacao do fato pelo pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagéo.

6.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.20. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serad efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira colocada,
se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o
disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006.

6.20.1. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.20.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar uma
Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagao automatica para tanto.

6.20.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo
se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacéo,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.20.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, seré realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.20.5. N&o se aplica o tratamento favorecido estabelecido nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, na hipétese em que item objeto desta licitagdo tenha valor estimado superior ao limite
estabelecido nos 88 1° e 3° do art. 4° da Lei n°® 14.133, de 2021, conforme seja especificado, quando
houver, no item 3.

6.21. So6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da
fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.21.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.21.1.1. disputa final, hip6tese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta
em ato continuo a classifica¢éo;

6.21.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacdes previstos na Lei n® 14.133, de 2021;

6.21.1.3. desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente
de trabalho, conforme regulamento;
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6.21.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacfes dos
orgaos de controle.

6.21.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, nos termos do § 1° do art. 60 da Lei n°
14.133, de 2021, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

6.21.2.1. empresas estabelecidas no territorio do Estado de S&o Paulo;
6.21.2.2. empresas brasileiras;
6.21.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.21.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n°® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

6.22. Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, na hipétese de a proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto minimo definido para a contratagao
(conforme a alternativa adequada ao critério de julgamento estabelecido no inicio deste Edital), o pregoeiro
podera negociar condicfes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

6.22.1. A negociacéo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classifica¢éo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apés a negociacado, for desclassificado
em razao de sua proposta permanecer acima do pre¢co méximo definido pela Administragéo.

6.22.2. A negociacéo seré realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.
6.22.3. O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do

processo licitatorio.

6.22.4. O pregoeiro solicitard ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacdo realizada, acompanhada, se for
0 caso, dos documentos complementares, quando necesséarios a confirmacao daqueles exigidos neste
Edital e j& apresentados.

6.22.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagcéo
fundamentada feita no chat pelo licitante antes de findo o prazo, ou de oficio, a critério do pregoeiro,
guando constatado que o prazo estabelecido ndo é suficiente para o envio da documentacao exigida.

6.23. Apods a negociacao do preco, 0 pregoeiro iniciara a fase de aceitacéo e julgamento da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado
em primeiro lugar atende as condi¢bes de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°®
14.133, de 2021, legislagdo correlata e no subitem 3.6 deste Edital, especialmente quanto a existéncia de
sancao que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

7.1.1. SICAF,;

7.1.2. CAUFESP ou declaracado que realizara o cadastro.
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7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

7.1.4. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

7.1.5. Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade - CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica

(http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar _requerido.php);

7.1.6. Sistema Eletrdnico de Aplicacdo e Registro de Sancfes Administrativas — e-Sancdes
(http://www.esancoes.sp.gov.br);

7.1.7. Cadastro Estadual de Empresas Punidas - CEEP
(http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx); e

7.1.8. Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

7.2. A consulta ao cadastro CNCIAI sera realizada em nome da pessoa juridica licitante e também de
seu sécio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 29, caput, c/c
Decreto estadual n° 67.608, de 2023)

7.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 29, 8§ 1°, c/c Decreto
estadual n°® 67.608, de 2023).

7.3.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificacéo.
(Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 29, 8§ 2°, c/c Decreto estadual n® 67.608, de
2023).

7.3.3. Constatada a existéncia de sanc¢do, o licitante sera considerado inabilitado, por falta de
condicéo de participacao.

7.4. Caso atendidas as condi¢cdes de participagdo, prosseguird a andlise da fase de julgamento da
proposta classificada em primeiro lugar.

7.4.1. O disposto nos subitens 7.4 e 7.6.2 sera excepcionado se for definido no subitem 4.1 que a
fase de habilitacdo antecede a fase de apresentacdo de propostas e lances, hipétese em que, caso
atendidas as condi¢Bes de participagdo, sera iniciado o procedimento de habilitacdo, nos termos do item
8, antes de se realizar a fase de julgamento.

7.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido a microempresas e empresas de pequeno porte, o pregoeiro verificara se faz jus ao
beneficio, em conformidade com os subitens 3.5 e 4.5 deste Edital.

7.6. Verificadas as condi¢cbes de participagdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacédo ao objeto e a compatibilidade do
preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacéo neste Edital e em seus Anexos.
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7.6.1. Se a proposta vencedora for desclassificada, o pregoeiro examinard a proposta
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

7.6.2. Encerrada a fase de julgamento, caso se verifique a conformidade da proposta de que trata
o subitem 7.6, o pregoeiro passara a verificagdo da documentacéo de habilitagdo do licitante conforme
disposicfes do item 8.

7.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

7.7.1. contiver vicios insanaveis;

7.7.2. nao obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste Edital ou em seus Anexos;
7.7.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecer acima do preco maximo definido para a
contratacao;

7.7.4. néo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

7.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus Anexos,

desde que insanavel.

7.8. Caso seja definido no item 1 que o objeto da licitacdo consiste em fornecimento de bens ou
prestacdo de servigos em geral (ndo definidos como servigos de engenharia), serdo considerados indicio de
inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢cado pela
Administracéo.

7.8.1. A inexequibilidade, na hip6tese de que trata o subitem anterior, s6 sera considerada apés
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

7.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.9. Caso seja definido no item 1 que o objeto da licitacdo consiste em prestacdo de servigos de
engenharia, além das disposi¢des acima, a andlise de exequibilidade e sobrepreco considerard o seguinte:

7.9.1. Caso seja definido pela documentagdo que integra este Edital que o regime de execuc¢éo
sera contratagdo por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada integral, a caracterizacdo do
sobrepreco se dara pela superacéo do valor global estimado.

7.9.2. Caso seja definido pela documentagédo que integra este Edital que o regime de execucgéo
ser4 empreitada por preco unitario, a caracterizacdo do sobrepreco se dara pela superacao do valor
global estimado e pela superagdo de custo unitario tido como relevante, conforme documentacéo e
planilha anexadas a este Edital.

7.9.3. Serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta
e cinco por cento) do valor orcado pela Administracdo, observado o disposto no subitem subsequente.

7.9.3.1. A inexequibilidade, na hip6tese de proposta cujo valor seja inferior a 75% (setenta e cinco
por cento) do valor orcado pela Administracdo, sé sera considerada apés diligéncia do pregoeiro,
facultando ao licitante comprovar, no prazo assinalado pela Administracdo, a viabilidade dos precos
constantes em sua proposta, sob pena de desclassificacao.
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7.9.4. Serd exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85% (oitenta
e cinco por cento) do valor orcado pela Administragao, equivalente a diferenca entre este Ultimo e o valor
da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo com a Lei.

7.10. Caso seja definido no item 1 que o objeto da licitagdo consiste em prestacdo de servigos continuos
com regime de dedicacdo exclusiva ou predominancia de méo de obra (sejam servicos em geral ou de
engenharia), além das disposicdes acima, deverdo ser observados os seguintes preceitos:

7.10.1. A andlise da exequibilidade da proposta de precos devera ser realizada com o auxilio de
planilha de custos e formacéo de precos, a ser preenchida pelo licitante em relacdo a sua proposta final,
conforme modelo constante de Anexo deste Edital.

7.10.2. A apresentacdo de valores abaixo dos respectivos custos referentes a itens isolados da
planilha de custos e formacao de precos nado caracteriza motivo suficiente para a desclassificacdo da
proposta, desde que ndo contrariem exigéncias legais.

7.10.3. A fim de assegurar o tratamento isondmico entre os licitantes, informa-se que foi(ram)
utilizado(s) o(s) seguinte(s) acordo(s), dissidio(s) ou convencgéo(des) coletiva(s) de trabalho no célculo do
valor estimado pela Administragdo:

SEAC-SP e SIEMACO-SP.

7.10.3.1. O(s) sindicato(s) e instrumento(s) coletivo(s) indicado(s) no subitem acima ndo sédo de
utilizacdo obrigatéria pelos fornecedores, tendo em vista que a definicdo do(s) sindicato(s) e
instrumento(s) coletivo(s) adequado(s) a cada fornecedor depende do enquadramento sindical a ele
aplicavel nos termos da legislagdo vigente. Ao longo da execucdo contratual, sempre se exigird o
cumprimento dos acordos, dissidios ou convengdes coletivas aos quais o contratado estiver vinculado
nos termos da legislagdo vigente.

7.10.4. E vedado ao licitante incluir na planilha de custos e formac&o de precos:

a) item relativo a despesas decorrentes de disposi¢cdes contidas em acordos, convengdes ou
dissidios coletivos de trabalho que tratem de matéria ndo trabalhista, de pagamento de participagéo
dos trabalhadores nos lucros ou resultados do contratado, ou que estabelecam direitos ndo previstos
em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como
de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade (art. 135, § 1°, da Lei n® 14.133, de
2021);

b) item relativo a despesas decorrentes de disposi¢cdes contidas em acordos, convengdes ou
dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos
contratos com a Administracdo Publica (art. 135, § 2°, da Lei n® 14.133, de 2021).

7.10.5. A inclusdo na proposta de item de custo vedado ndo acarretar4d a desclassificacdo do
licitante, devendo o pregoeiro determinar que o respectivo custo seja excluido da planilha, observando-
se o disposto no inciso Il do art. 12 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.10.6. Na hip6tese de contratacdo com a previsédo de itens de custos vedados, tais valores serdo
glosados e os itens seréo excluidos da planilha, garantidos ampla defesa e contraditorio.

7.10.7. O licitante vencedor devera indicar os sindicatos, acordo(s) coletivo(s), convencao(des)
coletiva(s) ou sentenca(s) normativa(s) que regem a(s) categoria(s) profissional(is) que executara(do) o
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servico e a(s) respectiva(s) data(s)-base(s) e vigéncia(s), com base na Classificacdo Brasileira de
Ocupacdes — CBO.

7.10.8. Em todo caso, devera ser garantido o pagamento do salario normativo previsto no
instrumento coletivo aplicavel ou do salario-minimo vigente, o que for maior.

7.10.9. Caso seja definido no item 1 que o objeto da licitagdo consiste em prestacdo de servicos
continuos com regime de dedicagcdo exclusiva de mao de obra (sejam servicos em geral ou de
engenharia), cuja produtividade seja mensuravel e indicada na documentacao que integra este Edital, o
licitante devera indicar a produtividade adotada e a quantidade de pessoal que sera alocado na
execucao contratual.

7.10.9.1. Caso a produtividade seja diferente daquela utilizada pela Administracdo como referéncia,
ou ndo esteja contida na faixa referencial de produtividade, mas seja admitida pelo Edital, o licitante
devera apresentar a respectiva comprovacgao de exequibilidade.

7.10.9.2. Os licitantes poderdo apresentar produtividades diferenciadas daquela estabelecida pela
Administracdo como referéncia, desde que ndo alterem o objeto da contratacdo, ndo contrariem
dispositivos legais vigentes e, caso ndo estejam contidas nas faixas referenciais de produtividade,
comprovem a exequibilidade da proposta.

7.10.9.3. Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequacéo técnica da metodologia empregada
pelo licitante, visando assegurar a execuc¢ao do objeto, desde que mantidas as condi¢des para a justa
remuneracao do servico.

7.11. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o licitante comprove a
exequibilidade da proposta.

7.12. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos
unitarios por meio de Planilha de Custos e Formag&o de Precos ou outra espécie de planilha elaborada pela
Administracdo conforme documentagdo anexada a este Edital, o licitante classificado em primeiro lugar sera
convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final
da sua proposta, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

7.12.1. Caso seja definido no item 1 que o objeto da licitacdo consiste em prestacdo de servicos de
engenharia, o licitante vencedor ser4 convocado a apresentar a Administragcdo, por meio eletrdnico, as
planilhas com indicacdo dos quantitativos e dos custos unitarios, seguindo o modelo elaborado pela
Administracdo conforme documentacdo anexada a este Edital, bem como com detalhamento das
Bonificacdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores
adequados ao valor final da proposta vencedora, nos termos do disposto no § 5° do art. 56 da Lei n°®
14.133, de 2021.

7.13. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A
planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que n&o haja
majoracdo do preco e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da
contratacéo.

7.13.1. O ajuste de que trata o subitem anterior se limita a sanar erros ou falhas que n&o alterem a
substancia das propostas.
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7.13.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse
regime.

7.14. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser
colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

7.15. Caso seja estabelecida a exigéncia de apresentacdo de amostra(s) ou de execuc¢do de prova de
conceito na documentacdo que integra este Edital como Anexo considerando o objeto da licitacao, por
ocasido do julgamento das propostas, sera exigido do licitante classificado em primeiro lugar a sua
realizacdo, conforme procedimento disciplinado na documentacédo que integra este Edital como Anexo, sob
pena de nao aceitacdo da proposta.

7.15.1. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local, data e horario de realizacdo do
procedimento para a avaliagcdo da(s) amostra(s) ou para a execucdo da prova de conceito (em
conformidade com a exigéncia estabelecida no Edital), cuja presenca serd facultada a todos os
interessados, incluindo os demais licitantes.

7.15.2. Os resultados das avaliacdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

7.15.3. Caso se trate de exigéncia de apresentacdo de amostra(s), se ndo houver entrega da(s)
amostra(s) ou se ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita pelo pregoeiro, ou se houver entrega
de amostra(s) fora das especificagfes previstas neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.

7.15.3.1. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o
pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-
se-4 com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que
atenda as especificagcfes constantes na documentagéo que integra este Edital como Anexo.

7.15.4. Caso se trate de exigéncia de execucdo de prova de conceito, hdo sera aceita a proposta
do licitante que tiver a prova de conceito rejeitada, que ndo a realizar ou que ndo a realizar nas
condi¢cdes estabelecidas na documentacéo que integra este Edital como Anexo.

7.15.4.1. No caso de desclassificacdo do licitante, o pregoeiro convocara o proximo licitante,
obedecida a ordem de classificagcdo, sucessivamente, até que um licitante cumpra os requisitos e
funcionalidades previstas na prova de conceito.

8. DA FASE DE HABILITACAO

8.1. Os documentos que serdo exigidos para fins de habilitacdo estdo especificados na documentacao
gue constitui Anexo deste Edital, consistindo na documentagcéo necessaria e suficiente para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de
2021.

8.1.1. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

8.1.2. Nesta licitacdo, ndo havera exigéncia de que o licitante ateste, sob pena de inabilitacao, que
conhece o local e as condi¢cBes de realizacdo do objeto, ou que tem conhecimento pleno das condicdes
e peculiaridades da contratacao.
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8.1.3. Se for permitida a participacao de pessoas juridicas em consorcio no item 3, para efeito de
habilitacdo técnica, caso exigida na documentacao que integra este Edital como Anexo, sera admitido o
somatoério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitacdo econémico-financeira, caso
exigida na documentacéo que integra este Edital como Anexo, sera admitido o somatdrio dos valores de
cada consorciado.

8.2. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original ou por
copia.
8.3. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro cadastral

emitido por 6rgéo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na
Lei n®14.133, de 2021.

8.4. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacéo, e o
declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n°
14.133, de 2021).

8.5. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracdo de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.6. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacao, declaracdo de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicho Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.7. A habilitagéo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

8.7.1. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relacdo a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de
2018, art. 4°, 8 1°, e art. 6°, § 4°, c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

8.8. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-
los atualizados junto aos Orgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder, imediatamente, a
correcao ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.
(Instrucéo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 7°, caput, c/c Decreto estadual n°® 67.608, de 2023).

8.8.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitagéo. (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018, art. 7°, paragrafo Unico, c/c
Decreto estadual n°® 67.608, de 2023).

8.9. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletrdnicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

8.9.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2 (duas) horas, prorrogavel por igual
periodo, contado da solicitagdo do pregoeiro.

8.9.2. O disposto nos subitens 8.9.1 e 8.13 sera excepcionado se for definido no subitem 4.1 que a
fase de habilitacdo antecedera a fase de apresentacdo de propostas e lances, hipétese em que os
licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitacdo e a

Pagina 19|47
Administracéo Publica do Estado S&o Paulo
Minuta padronizada. Andlise técnica: Subsecretaria de Gestao. Exame juridico: PGE
Modelo de edital pregdo SRP
Versao atualizada em: 25/03/2024


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art63
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art63
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018#art4
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018#art4
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/ae4c99f07f9f4f7d03258980004dbc9d?OpenDocument&Highlight=0,67.608
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/ae4c99f07f9f4f7d03258980004dbc9d?OpenDocument&Highlight=0,67.608
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/ae4c99f07f9f4f7d03258980004dbc9d?OpenDocument&Highlight=0,67.608

EDITAL - PREGAO ELETRONICO N XXXX/XXXX |

proposta com o preco ou o percentual de desconto (conforme a alternativa adequada ao critério de
julgamento definido no inicio deste Edital), observado o disposto nos subitens 8.1.1 e 8.3.

8.10. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em
relacéo ao licitante vencedor.

8.10.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal especificados na documentagao que integra
este Edital como Anexo somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao
julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

8.10.2. O disposto no subitem 8.10 sera excepcionado se for definido no subitem 4.1 que a fase de
habilitacdo antecedera a fase de apresentacéo de propostas e lances, hipétese em que a verificacdo no
Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos ocorrera em relacdo a todos os licitantes,
respeitada a excecao do subitem 8.10.1.

8.11. Apés a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei n® 14.133, de 2021, art. 64):

8.11.1. complementacdo de informag8es acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

8.11.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de recebimento das
propostas.

8.12. Na analise dos documentos de habilitacdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada
em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacéo e classificagcéo.

8.13. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda ao presente Edital, observado o prazo definido no subitem 8.9.1.

8.14. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja
proposta atenda ao Edital de licitacdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

8.15. A comprovacgdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas, das empresas de pequeno
porte e das cooperativas que atendam ao disposto no art. 34 da Lei n® 11.488, de 2007 (se admitida a
participagdo de cooperativas no item 3) somente serd exigida para efeito de contratacdo, e ndo como
condicao para participac@o na licitagdo, exceto na hipotese em que item objeto desta licitacdo tenha valor
estimado superior ao limite estabelecido nos 88 1° e 3° do art. 4° da Lei n® 14.133, de 2021, conforme seja
especificado, quando houver, no item 3.

8.15.1. Havendo alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, o licitante
habilitado nas condicBes do subitem anterior dever4d comprovar sua regularizacdo sob pena de
decadéncia, sem prejuizo da aplicacdo das sancBes cabiveis, mediante a apresentacdo das
competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeito de negativa, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, contado a partir do momento em que o licitante for declarado vencedor do certame,
prorrogavel por igual periodo, a critério da Administracao.

8.16. Caso seja definido no subitem 4.1 que a fase de habilitagdo antecedera a fase de apresentagdo de
propostas e lances, quando a fase de habilitagdo ja tiver sido encerrada, ndo cabera exclusédo de licitante
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por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razao de fatos supervenientes ou s6 conhecidos apés o
julgamento.

8.17. Addisciplina da adjudicacdo, da homologacao e da contratacéo (esta Ultima ndo aplicavel a licitagdes
para registro de pre¢os) encontra-se no item 14 deste Edital.

9. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

9.1. A disciplina deste item 9 nédo se aplica no presente procedimento, por ndo se tratar de licitacdo para
registro de precos.

10. DA FORMAGCAO DO CADASTRO DE RESERVA

10.1. A disciplina deste item 10 ndo se aplica no presente procedimento, por ndo se tratar de licitagdo
para registro de precos.

11. DOS RECURSOS

11.1. A interposi¢cdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacdo de
licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimag&o ou de lavratura da ata.

11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdo ou
inabilitacdo do licitante:

11.3.1. a intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;
11.3.2. 0 prazo para a manifestacao da intencéo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos;
11.3.3. 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacdo ou de

lavratura da ata de habilitag&o ou inabilitagéo;

11.3.4. em excecao ao disposto no subitem 11.3.3, se for definido no subitem 4.1 que a fase de
habilitacdo antecede a fase de apresentagdo de propostas e lances, o prazo para apresentacdo das
razdes recursais serd iniciado na data de intimag&o da ata de julgamento.

11.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

11.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar o
recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis,
contado do recebimento dos autos.

11.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

11.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias
Uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposi¢cdo do recurso, assegurada a
vista imediata dos elementos indispenséaveis a defesa de seus interesses.
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11.8. O recurso tera efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da
autoridade competente.

11.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados pelo meio eletrdnico
financas.fernandopolis@policiacivil.sp.gov.br.

12. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante ou contratado que, com dolo ou culpa:

12.1.1. der causa a inexecucédo parcial do contrato;

12.1.2. der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3. der causa a inexecucéo total do contrato;

12.1.4. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame, inclusive ndo entregar qualquer

documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame;

12.1.5. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta, em especial quando:

12.1.5.1. ndo enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apds a negociagéo;
12.1.5.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,

12.1.5.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

12.1.5.4. deixar de apresentar amostra, caso exigida na documentacéo que integra este Edital; ou

12.1.5.5. caso exigida na documentacdo que integra este Edital, apresentar amostra em desacordo
com as especificacdes do Edital;

12.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.6.1. recusar-se, sem justificativa, a formalizar a contratacdo ou a ata de registro de prec¢o (caso o
item 1 defina licitacAo para registro de precos) no prazo e condicBes estabelecidos pela
Administracéo;

12.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;
12.1.8. apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo
falsa durante a licitacdo ou a execucédo do contrato;
12.1.9. fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
12.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

12.1.10.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
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12.1.10.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

12.1.10.3. caso exigida na documentacdo que integra este Edital, apresentar amostra
falsificada ou deteriorada;

12.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

12.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

12.2. Com fundamento na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracdo poderd, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes, adjudicatarios e/ou contratado as seguintes sancdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

12.2.1. adverténcia;

12.2.2. multa;

12.2.3. impedimento de licitar e contratar; e

12.2.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.3. Na aplicacdo das sanc¢fes serdo considerados:

12.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

12.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

12.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

12.3.4. os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

12.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgdos de controle.

(1) Multa Moratéria de 0,2.% (zero virgula doispor cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

(2) Multa Moratéria de 02 % (zero virgula dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 02 % (zero virgula dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacéo, suplementagéo ou reposicéo da garantia.

a. O atraso superior a 60 (sessenta) dias autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por

descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do caput do art.
137 da Lein®14.133, de 2021.

(3) Multa Compensatéria, para as infragcbes descritas nos subitens 12.1.8 a 12.1.12, de 0,2% a 0,3 % do
valor do Contrato.

(4) Multa Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista no subitem 12.1.3, de 0,2.% a 0,3.%
do valor do Contrato.

(5) Para infracdo descrita no subitem 12.1.2, a multa sera de 0,2.% a 0,3.% do valor do Contrato.

(6) Para infragGes descritas nos subitens 12.1.4 a 12.1.6, a multa serd de 0,2.% a 0,3.% do valor do
Contrato.

(7) Para infra¢des descritas no subitem 12.1.7, a multa sera de 0,2.% a 0,3.% do valor do Contrato.

(8) Para a infracdo descrita no subitem 12.1.1, a multa ser4 de 0,2.% a 0,3.% do valor do Contrato,
ressalvadas as seguintes infracdes:
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12.4. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderéo ser aplicadas cumulativamente com a penalidade de multa, garantido o exercicio
de prévia e ampla defesa.

12.5. Antes da aplicagdo da sanc¢do de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

12.6. A sancdo de adverténcia sera aplicada, apds regular processo administrativo, ao responsavel em
decorréncia da infracdo administrativa relacionada no subitem 12.1.1, quando néo se justificar a imposicao
de penalidade mais grave.

12.7. A sancédo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada, apos regular processo administrativo,
ao responsavel em decorréncia das infragcdes administrativas relacionadas nos subitens12.1.2, 12.1.3,
12.1.4,12.1.5, 12.1.6 e 12.1.7, quando néo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, e impedir4 o
responséavel de licitar ou contratar no &mbito da Administragdo Publica direta e indireta do Estado de Sao
Paulo, pelo prazo méximo de 3 (trés) anos.

12.8. A sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar serd aplicada, apds regular
processo administrativo, ao responsavel em decorréncia das infragbes administrativas relacionadas nos
subitens 12.1.8, 12.1.9, 12.1.10, 12.1.11 e 12.1.12, bem como das infra¢cdes administrativas previstas nos
subitens12.1.2, 12.1.3, 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6 e 12.1.7 que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave
gue a sancao de impedimento de licitar e contratar, cuja extensdo e duragdo observara o prazo previsto no
art. 156, 8 5°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

12.9. A recusa injustificada do adjudicatario em formalizar a contratacdo ou assinar a ata de registro de
precos (caso o item 1 defina licitacdo para registro de precos) no prazo e condi¢cdes estabelecidos pela
Administracdo, descrita no subitem 12.1.6.1, caracterizard o descumprimento total da obrigacao assumida e
0 sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas (art. 90, § 5°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.10. A apuracao de responsabilidade relacionada as sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de
responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta nos termos do art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimard o licitante, o adjudicatério ou o contratado
para, no prazo de 15 (quinze) dias (teis, contado da data de sua intimacado, apresentar defesa escrita e
especificar as provas que pretenda produzir.

12.11. As sancgdes sédo autbnomas e a aplicacdo de uma néo exclui a de outra.

12.12. Da aplicagdo das sang¢8es de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, cabera recurso
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacéo, observando-se o disposto no art. 166 da
Lein®14.133, de 2021.

12.13. Da aplicacdo da sancao de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, cabera pedido de
reconsiderac&o no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intima¢éo, observando-se o disposto
no art. 167 da Lei n®14.133, de 2021.

12.14. O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até
gue sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

12.15. A aplicacdo das sancdes previstas neste Edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacao de
reparacao integral dos danos causados a Administragcdo Publica.
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12.16. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada, caso exigida na documentacdo que integra o Edital, ou, quando for o
caso, sera cobrada judicialmente (art. 156, § 8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.17. Os atos previstos como infragdes administrativas na lei de licitagdes e contratos da Administracdo
Pudblica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente
definidos na referida Lei.

12.18. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei n°® 14.133, de 2021, ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o
sancionado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia, nos termos do art. 160 do referido diploma legal.

12.19. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ele aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo federal (art. 161 da Lei n® 14.133, de
2021).

13. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

13.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo da Lei
n°® 14.133, de 2021, ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo protocolar a
impugnacao ou o pedido de esclarecimento até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

13.2. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletrdnica, pelo(s)
seguinte(s) meio(s): www.compras.gov.br e ou financas.fernandopolis@policiacivil.sp.gov.br .

13.3. Asimpugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.

13.3.1. A concesséo de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional, e, caso ocorra, sera
motivada nos autos do processo de licitagao.

13.4. A decisdo da impugnacdo ou a resposta ao pedido de esclarecimento serdo divulgadas em sitio
eletrénico oficial conforme especificado no subitem subsequente, no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado
ao Ultimo dia util anterior & data da abertura do certame.

13.5. As decisdes das impugnacdes e as respostas aos pedidos de esclarecimento serdo juntadas aos
autos do processo licitatorio, ficardo disponiveis para consulta por qualquer interessado, e serédo publicadas
no sistema e no(s) enderegco(s) eletrbnico(s) na Internet www.compras.gov.br e ou
financas.fernandopolis@policiacivil.sp.gov.br.

13.5.1. , sem informar a identidade do responsavel pela impugnacdo ou pelo pedido de
esclarecimento.
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13.6. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do certame, exceto
guando a alteragdo nédo comprometer a formulag&o das propostas.

13.7. A auséncia de impugnacgdo implicard na aceitacdo técita, pelo licitante, das condi¢des previstas
neste Edital e em seus Anexos.

13.8. A auséncia de pedido de esclarecimento implicard na presungdo de que os interessados nao
tiveram ddvidas a respeito da presente licitagdo, razdo pela qual ndo serdo admitidos questionamentos
extemporaneos.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. Exaurida a fase recursal, sera observado o disposto no art. 71 da Lei n® 14.133, de 2021.

14.1.1. Constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade superior adjudicara o objeto da
licitacdo ao licitante vencedor e homologara o procedimento licitatério.

14.1.2. Apds a homologacédo da licitacdo, em sendo realizada a contratagdo, sua formalizacéo
ocorrera mediante a assinatura de Termo de Contrato, cuja minuta integra este Edital como Anexo.

14.1.2.1. Se, por ocasido da formalizacdo da contratacdo, algum dos documentos apresentados pelo
adjudicatério para fins de comprovacao das condicdes de habilitagdo estiver com o prazo de validade
expirado, a Administracdo verificara a situacéo por meio eletrdnico habil de informaces e certificara a
regularidade nos autos do processo, anexando a ele os documentos comprobatdrios, salvo
impossibilidade devidamente justificada.

14.1.2.2. Se nao for possivel atualizar os documentos referidos no subitem anterior por meio
eletrénico habil de informagdes, o adjudicatario sera notificado para, no prazo de 02 (dois) dias Uteis,
comprovar a sua situagéo de regularidade mediante a apresentacdo das certiddes respectivas com
prazos de validade em plena vigéncia, sob pena de a contratagédo néo se realizar.

14.1.2.3. Constitui condicdo para a celebragdo da contratagdo, bem como para a realizagdo dos
pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do adjudicatario no “Cadastro
Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL”. Esta
condicdo serd considerada cumprida se o devedor comprovar que 0S respectivos registros se
encontram suspensos, nos termos do art. 8°, 88 1° e 2°, da Lei estadual n°® 12.799, de 2008.

14.1.2.4. Com a finalidade de verificar se o licitante mantém as condi¢cdes de participacdo no
certame, serdo novamente consultados, previamente & celebracdo da contratagdo, os cadastros
especificados no item 7.1 deste Edital.

14.1.2.5. Constitui(em), igualmente, condi¢éo(des) para a celebracdo da contratacao:

14.1.2.5.1. a apresentacdo do(s) documento(s) que o adjudicatario, a época do certame
licitatério, houver se comprometido a exibir por ocasido da celebracao da contratagdo por meio de
declaragédo especifica, caso exigida na documentagéo que integra este Edital como Anexo;

14.1.2.5.2. aindicacdo de gestor encarregado de representar o adjudicatario com exclusividade
perante o contratante, caso se trate de sociedade cooperativa (se admitida a participacdo de
cooperativa);
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14.1.3. O adjudicatario terd o prazo de 03 (trés) dias, contados a partir da data de sua convocacao,
para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decadéncia do direito, sem prejuizo das sancdes
previstas na Lei n°® 14.133, de 2021.

14.1.3.1. O contrato sera assinado com a utilizacdo de meio eletrénico, nos termos da legislacédo
aplicavel.

14.1.3.2. O prazo para assinatura previsto no subitem anterior poderd ser prorrogado por igual
periodo, por solicitacéo justificada do interessado e aceita pela Administracao.

14.1.3.3. Sera considerado celebrado o contrato, em caso de assinaturas por meio eletrénico em
datas diferentes, na data da Ultima assinatura eletrdnica das partes do termo contratual.

14.1.4. Na hipotese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar manter as condi¢cdes de habilitacao e
preencher as condi¢Bes de contratagdo consignadas neste Edital, ou ndo assinar o contrato, ou recusar
a contratacdo, a Administracdo, sem prejuizo da apura¢do do cabimento de aplicagdo de sancdes e das
demais cominagfes legais cabiveis a esse licitante, podera convocar os licitantes remanescentes,
respeitada a ordem de classificacdo, para a celebracdo do contrato em conformidade com o
procedimento e as condi¢des estabelecidas no art. 90 da Lei n°® 14.133, de 2021.

14.1.5. Sera facultada a Administragdo a convocacgdo dos demais licitantes classificados para a
contratacdo de remanescente em consequéncia de rescisdo de contrato celebrado com fundamento
nesta licitacdo, observados os critérios estabelecidos no § 7° do art. 90 da Lei n® 14.133, de 2021.

14.2. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.

14.3. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente,
no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario, pelo
pregoeiro.

14.4. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica observaréo o horario
de Brasilia - DF.

14.5. A homologac¢édo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagéo.

14.6. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre
os interessados, desde que ndo comprometam o interesse publico, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratacéo.

14.7. Os casos omissos serdo solucionados pelo pregoeiro.

14.8. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo
ou do resultado do processo licitatério.

14.9. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do inicio e
incluir-se-a4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracao.

14.10. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante decisédo
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fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitacdo e classificagéo.

14.10.1. As falhas passiveis de saneamento na documentacdo apresentada pelo licitante sao
aquelas cujo conteudo retrate situagao fatica ou juridica ja existente na data da abertura da sessao
publica deste Pregéao.

14.10.2. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico, nos termos do inciso 11l do art. 12 da Lei n® 14.133, de 2021.

14.11. Caso seja vencedor da licitacdo, o licitante a ser contratado estara sujeito a assinatura de Termo de
Ciéncia e de Notificacdo, quando prevista a sua apresentacdo em ato normativo editado pelo Tribunal de
Contas do Estado de S&o Paulo, conforme a disciplina aplicavel.

14.12. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacées Publicas
(PNCP) e no endereco eletrénico www.compras.gov.br e ou financas.fernandopolis@policiacivil.sp.gov.br.

14.13. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitagdo, ndo resolvidas na esfera administrativa,
sera competente o foro da Comarca da Capital do Estado de Sao Paulo.

14.14. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes Anexos:
14.14.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;
14.14.1.1. Anexo 1.1 — Estudo Técnico Preliminar;
14.14.2. ANEXO Il - [Minuta de Termo de Contrato;
14.14.3. ANEXO Il - Modelos(s) referente(s) a planilha de proposta;
14.14.4. ANEXO IV — Modelo(s) de Declaragédo(des);
14.14.5. ANEXO V - Planilha orgcamentaria;
14.14.6. ANEXO VII — Avaliacdo de Execucéo de Servigos;

Fernandépolis, 14 de junho de 2024.

EVERSON APARECIDO CONTELLI
Delegado Seccional de Policia

Pagina 28|47
Administracéo Publica do Estado S&o Paulo
Minuta padronizada. Andlise técnica: Subsecretaria de Gestao. Exame juridico: PGE
Modelo de edital pregdo SRP
Versao atualizada em: 25/03/2024


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
http://www.compras.gov.br/

EDITAL - PREGAO ELETRONICO N XXXX/XXXX |

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

Vide o(s) arquivo(s) especifico(s) em que se encontra o conteddo deste Anexo (especificado no item 14
deste Edital).
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ANEXO 1l

[MINUTA DE TERMO DE CONTRATO]

Vide o arquivo especifico em que se encontra o conteldo deste Anexo (especificado no item 14 deste
Edital).
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ANEXO IV

MODELO(S) REFERENTE(S) A PLANILHA DE PROPOSTA

MODELO DE PLANILHA DE PROPOSTA

ANEXO IV.1

ITEM

DESCRICAO

AREA (M2)

PRECO
UNITARIO
1) MENSAL —-R$(2)

TOTAL MENSAL
~R$ (1X)

Areas internas - pisos
frios

Areas internas @ —
almoxarifado e galpdes

Areas internas com
espacos livres —
sagudo, hall e saldo

Areas Externas — Pisos
Pavimentados
adjacentes/Contiguos
as Edificacbes

Areas externas — coleta
de detritos em patios e
areas verdes,
frequéncia diaria.

Vidros externos —
frequéncia trimestral
(sem exposi¢ao a

situacao de risco)

TOTAL DO CONTRATO

PRAZO CONTRATUAL 06 MESES

Administracéo Publica do Estado S&o Paulo
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DEMONSTRATIVO POR AREA DE CADA UNIDADE POLICIAL

DELPOL GUARANI D’OESTE

Area Valor Valor

e Unitério | Total

01 Areas internas - pisos frios 223,00

02 Areas internas — AlImoxarifados/Galpdes | 29,00

03 Areas internas com espacos livres —

~ ~ 94,00
sagudo, hall e saldo
04 Vidros externos — frequéncia trimestral
o ~ X 60,00
(sem exposi¢do a situacao de risco)
TOTAL MENSAL R$
DELPOL DE POPULINA
" Area Valor Valor
liiy | [DIsEilEeD Unitario | Total
01 Areas Internas — Pisos Frios 252,00
02 Areas Internas — Almoxarifados/ Galpdes | 13,00
Areas Internas Com Espacos Livres —
03 Sagudo, Hall e Saldo 259,00
04 Areas Externas — Pisos Pavimentados 70.00
Adjacentes/ Contiguos as Edificacdes '
05 Are_as Externas - Coleta de Detrito_s em 2.000,00
Patios e Areas Verdes - Frequéncia Diaria | 0,2000ha
06 Vidros Externos — Frequéncia Trimestral 2400
(Sem Exposicéo a Situagéo de Risco) '
TOTAL MENSAL R$
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ANEXO V
MODELO(S) DE DECLARAGCAO(OES)
ANEXO V.1

MODELO DE DECLARAGCAO EXIGIDA PARA HABILITACAO
(em papel timbrado do licitante)

Eu, , portador do CPF n° , ha condicdo de
representante legal de (nome empresarial ou denominacao) , interessado em
participar do Pregao Eletrébnicon® _ / , Processon® ___ /| , DECLARO, sob as penas da Lei, que o
licitante:

a) cumpre as normas relativas a salude e seguranca no trabalho, nos termos do paragrafo Gnico do
artigo 117 da Constituicdo Estadual; e

b) atenderd, na data da contratacéo, ao disposto no artigo 5°-C e se compromete a nao disponibilizar
empregado que incorra na vedacéo prevista no artigo 5°-D, ambos da Lei n° 6.019, de 1974, com
redagdo dada pela Lei n® 13.467, de 2017, quando o caso.

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)
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ANEXO VI
MODELOS REFERENTES A VISTORIA PREVIA
ANEXO VI.1
DECLARAGAO DE CONHECIMENTO DO LOCAL E DAS CONDICOES DA REALIZAGAO DO OBJETO

DA LICITACAO PRECEDIDA DE VISTORIA
(elaborada pelo licitante)

Eu, , portador do CPF n° , na condicdo de
representante legal de (nome empresarial ou denominacao), interessado em
participar do Pregdo Eletrénico n° /___, Processo n° /[, DECLARO que o licitante tem

conhecimento do local e das condi¢des da realizacdo do objeto da licitagdo, e que realizou vistoria prévia
no(s) local(is) em que sera realizado o objeto da licitagdo, colhendo todas as informag¢des e subsidios
necessarios para a elaboragéo da sua proposta.

O licitante esta ciente desde j4 que, em conformidade com o estabelecido no Edital, ndo podera
pleitear em nenhuma hip6tese modificacdes nos precos, prazos ou condi¢fes ajustadas, tampouco alegar
quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios sob a invocac¢@o de insuficiéncia de dados ou
informacgdes sobre o(s) local(is) em que sera realizado o objeto da licitacéo.

(Local e data)

(nome/assinatura do representante legal)
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ANEXO VI.2

DECLARACAO DE CONHECIMENTO DO LOCAL E DAS CONDICOES DA REALIZACAO DO OBJETO
DA LICITACAO
(elaborada pelo licitante)

Eu, , portador do CPF n° , na condicdo de
representante legal de (nome empresarial ou denominacéo), interessado em
participar do Pregdo Eletrénico n° /___, Processo n° /[, DECLARO que o licitante tem

conhecimento do local e das condi¢cbes da realizacdo do objeto da licitacdo, que nado realizou a vistoria
prévia prevista no Edital e que, mesmo ciente da possibilidade de fazé-la e dos riscos e consequéncias
envolvidos, optou por formular a proposta sem realizar a vistoria prévia que lhe havia sido facultada.

O licitante esta ciente desde j4 que, em conformidade com o estabelecido no Edital, ndo podera
pleitear em nenhuma hip6tese modificacdes nos precgos, prazos ou condi¢fes ajustadas, tampouco alegar
quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios sob a invocagédo de insuficiéncia de dados ou
informagBes sobre o(s) local(is) em que sera realizado o objeto da licitacéo.

(Local e data)

(nome/assinatura do representante legal)
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ANEXO VI3

DECLARACAO DE CONHECIMENTO PLENO DAS CONDICOES E PECULIARIDADES DA
CONTRATACAO
(elaborado pelo licitante)

Eu, , portador do CPF n° , na condicdo de
responsavel técnico de (nome empresarial ou denominacéo), interessado em
participar do Pregdo Eletrénico n° /___, Processo n° /[, DECLARO que o licitante tem

conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratacdo, que nédo realizou a vistoria prévia
prevista no Edital e que, mesmo ciente da possibilidade de fazé-la e dos riscos e consequéncias envolvidos,
optou por formular a proposta sem realizar a vistoria prévia que Ihe havia sido facultada.

O licitante esta ciente desde j4 que, em conformidade com o estabelecido no Edital, ndo podera
pleitear em nenhuma hip6tese modificacdes nos pre¢os, prazos ou condi¢cdes ajustadas, tampouco alegar
quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios sob a invocagdo de insuficiéncia de dados ou
informagBes sobre o(s) local(is) em que sera realizado o objeto da licitacéo.

(Local e data)

(nome/assinatura/qualificacdo do responsavel técnico)
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ANEXO VII

PLANILHA ORCAMENTARIA

ITEM | DESCRICAO AREA (M2) PRECO TOTAL MENSAL
UNITARIO -R$
1) MENSAL -R$ (2)
(1X2)
1 Areas internas - pisos frios 475,00 8,21 3.899,75
2 Areas Internas ~ | 42,00 3,85 161,70
almoxarifado e galpdes
3 Areas internas com espagos | 4o g 6,00 2.118,00
livres — sagudo, hall e saldo
Areas Externas — Pisos
4 Pavimentados 70,00 5,27 668,90
adjacentes/Contiguos as
Edificacbes
Areas externas — coleta de
5 detritos em patios e é&reas | 2.000,00/0,20 ha | 502,00 100,40
verdes, frequéncia diaria.
Vidros externos — frequéncia
6 trimestral (sem exposicdo a | 84,00 3,42 287,28
situacao de risco)
VALOR MENSAL 6.937,00
PRAZO CONTRATUAL 60 MESES 416.220,00
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ANEXO VI

AVALIACAO DE EXECUGAO DE SERVICOS

1. REGRAS GERAIS

A avaliacédo da Contratada na Prestacéo de Servicos de Limpeza, Asseio e Conservacao

Predial, se faz por meio de pontuacdo em conceitos de “Otimo”, “Bom”, “Regular” e “Ruim”
em cada um dos itens vistoriados.

1.1. Conceitos da Pontuagéao a ser Utilizada em Todos os Itens:
a) OTIMO- Refere-se a conformidade total dos critérios, como:

Inexisténcia de poeira;

Inexisténcia de sujidade;

Vidros limpos;

Todos os dispensadores limpos e abastecidos corretamente;

Recipientes para o0 acondicionamento dos residuos limpos, com

embalagens adequadas e volume até 2/3;

e Empregados devidamente treinados, uniformizados e utilizando EPIs
adequados;

e Materiais e produtos padronizados e em quantidade suficiente.

b) BOM- Refere-se a conformidade parcial dos critérios, como:

e QOcorréncia de poeira em local isolado;
e QOcorréncia isolada de lixeira fora do padréo;
e Qcorréncia isolada no reabastecimento.

c) REGULAR- Refere-se a desconformidade parcial dos critérios, como:

Ocorréncia de poeira em varios locais;
Ocorréncia de varias lixeiras fora do padréao;
Ocorréncias por falta de reabastecimento;
Piso sujo e molhado.

d) RUIM- Refere-se a desconformidade total dos critérios, como:

e Poeira e sujidades em salas, escritérios e demais dependéncias;
e QOcorréncia de poeira em superficies fixas e visiveis;
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N&o reabastecimento de descartaveis, uso incorreto dos sacos de lixo nos
recipientes;

Lixeiras sujas e transbordando;

Piso molhado ou sujo, oferecendo risco de acidentes;

N&o cumprimento do plano de atividades e do cronograma de limpeza
sem justificativas ou sem comunicagcédo com o Contratante;

Empregado com uniforme e EPIs incompletos;

Execucédo de limpeza sem técnica adequada;

Materiais, produtos ou equipamentos incompletos ou em quantidade
insuficiente;

Sanitarios e vestiarios sujos.

1.2. Itens de Avaliacdo da Qualidade dos Servicos de Limpeza Prestados

ESPECIFICACOES TECNICAS E BOAS PRATICAS OTIMO | BOM | REGULAR | RUIM

Apresentagdo dos documentos que comprovam que 0s produtos
utilizados, EPI’s, aparelhos e instrumentos respeitam as especificacdes
técnicas e socioambientais requeridas.

Apresentagdo das medidas adotadas para a reducéo do consumo de agua

Comprovagao dos treinamentos realizados no periodo
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ITENS OTIMO BOM REGULAR | RUIM ’\/Iki?i cs: ITENS OTIMO BOM | REGULAR | RUIM '\Ai‘l’is:
Armarios (face externa) Prateleiras
Batentes Paredes
Filtros e/ou Bebedouros Pias
Mesas Torneiras
Cadeiras Corrimaos
Moveis em geral Cestos de lixo
Cortinas e/ou Persianas Tomadas
Placas indicativas Pisos

Divisérias

Peitoril das janelas

Dispensadores de papel toalha

Quadros em geral

Dispensadores de papel higiénico

Portas

Escadas

Extintores de

incéndio
Elevadores Ralos
Espelhos Interruptores Rodapés

Saidas de ar-

Espelhos e tomadas

condicionado

Gabinetes (pias)

Saboneteiras (face
externa)

Interruptores

Teto

Janelas (face externa)

Telefones

Janelas (face interna)

Ventiladores

Lumindrias (similares)

Vidros internos

Luzes Emergéncia

Vidros externos

Administragéo Publica do Estado S&o Paulo

Minuta padronizada. Andlise técnica: Subsecretaria de Gestéo. Exame juridico: PGE

Modelo de edital pregdo SRP
Versao atualizada em: 25/03/2024
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(face interna)

Maganetas

Vidros externos
(face externa)

1.4. Sanitarios/Vestiarios

- N&o se - N&o se

ITENS OTIMO BOM REGULAR RUIM Aplica ITENS OTIMO BOM REGULAR RUIM Aplica
Abastecimento de material Pisos
higiénico
Azulejos Portas (batentes,

maganeta)

Box Ralos
Chuveiros Rodapés

Cestos de lixo

Saboneteiras (face
externa)

Dispensadores de papel toalha

Saidas de ar-
condicionado

Dispensadores de papel higiénico

Tomadas

Divisérias (granito)

Torneiras

Administragéo Publica do Estado S&o Paulo

Minuta padronizada. Andlise técnica: Subsecretaria de Gestéo. Exame juridico: PGE

Modelo de edital pregdo SRP
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Espelhos Teto

Gabinetes Valvulas de
descarga

Interruptores Vasos sanitarios

Janelas Vidros Box

Lumindarias (e similares)

Vidros externos
(face externa)

Parapeitos Vidros externos
(face interna)
Pias Vidros internos

1.5. Areas com Espacos Livres — Sagu&o, Hall e Salo

ITENS

OTIMO

BOM

REGULAR

RUIM

N&o se
Aplica

ITENS

OTIMO

BOM

REGULAR

RUIM

N&o se
Aplica

Elevadores

Pisos

Administragéo Publica do Estado S&o Paulo

Minuta padronizada. Andlise técnica: Subsecretaria de Gestéo. Exame juridico: PGE

Modelo de edital pregdo SRP
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Escadas Rampas

1.6. Equipamentos e Utensilios de Limpeza

ITENS OTIMO BOM REGULAR RUIM Néo_ s€ ITENS OTIMO BOM REGULAR RUIM Néo_ se
Aplica Aplica
. Produtos de
Equipamentos Limpeza
1.7. Apresentagao/Uniformes
ITENS OTIMO BOM REGULAR | RUIM N ITENS OTIMO BOM | REGULAR | Ruim | Naose
Aplica Aplica
Equipamentos de Protecéo Uniforme
Individual — EPIs
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2. CRITERIOS

Na avaliagdo devem ser atribuidos ao formulario de Avaliacdo da Qualidade dos
Servicos o0s conceitos “Otimo”, “Bom”, “Regular” e “Ruim”, equivalentes,
respectivamente, aos valores 100, 80, 50 e 30 para cada um dos itens avaliados.

3. RESPONSABILIDADES

a) Equipe de Fiscalizacao:

» Responsavel pela Avaliacdo da Contratada utilizando o Formulario de Avaliagao
da Qualidade dos Servicos, e pelo encaminhamento de toda documentacédo ao
Gestor do Contrato.

b) Gestor do Contrato:
» Responsavel pela consolidacdo das avaliagBes recebidas e pela apuragdo do

percentual de liberacdo da fatura correspondente.

4. DESCRICAO DO PROCESSO

4.1. Cabe a cada Unidade, por meio da equipe responsavel pela fiscalizacdo do
contrato, com base na relacdo de itens a serem avaliados e no Formulario de
Avaliacdo da Qualidade dos Servigos (Anexo VII.1 deste Anexo VII), efetuar o
acompanhamento diario do servigco prestado, registrando e arquivando as
informacgdes de forma a embasar a avaliacdo mensal da Contratada.

4.2 No final do més de apuracdo, a equipe responsavel pela fiscalizacdo do
contrato deve encaminhar, em até 5 (cinco) dias apos o fechamento das
medicdes, os Formularios de Avaliagdo da Qualidade dos Servigos gerados no
periodo para o Gestor do Contrato.

4.3. Cabe a cada Unidade, por meio do respectivo Gestor do Contrato,
mensalmente, e com base em todos os Formularios de Avaliacido da Qualidade
dos Servigcos gerados durante este periodo, consolidar a avaliacdo de
desempenho da Contratada frente ao contrato firmado, utilizando-se do
Relatorio de Avaliacdo da Qualidade dos Servicos Prestados, apurar o
percentual de liberacdo da fatura correspondente e encaminhar uma via para a
Contratada.

5. ANEXOS DESTE DOCUMENTO

5.1. Relatério de Avaliacdo da Qualidade dos Servicos de Limpeza, Asseio e
Conservacéo Predial.
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5.2. Exemplo de Formulério de Ocorréncias para Manutencéo
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B 00

GOVERNO
DO ESTADO

ATORIO DE AVALIACAO DA QUA DC
CONSERVACAO PREDIAL

Contrato n°:
Unidade:

Periodo:

Data.

Contratada:
Responsavel pela
Fiscalizacao:
Gestor do Contrato:

Quantidade de itens vistoriados (“X”)

Quantidade de itens | Quantidade Equivaléncia Pontos obtidos
vistoriados
(“a!!) (“b") (Y= “a” x “b!!)
Conceito “6timo” = x 100
Conceito “bom” = x 80
Conceito “regular” = x 50
Conceito “ruim” = x 30
TOTAL

A nota (“N”’) seré obtida mediante o resultado do somatdrio total dos pontos obtidos (“Y”)
dividido pelo numero total de itens vistoriados (“X”).

XY
NOTA (N) = —
X
Resultado final:
PERCENTUAL DE LIBERACAO NOTA OBTIDA NA AVALIACAO
Liberacéo total da fatura Nota maior ou igual a 90 pontos
Liberacdo de 90% da fatura Nota maior ou igual a 70 e menor que 90 pontos
Liberacdo de 80% da fatura Nota maior ou igual a 60 e menor que 70 pontos
Liberacdo de 65% da fatura Nota maior ou igual a 50 e menor que 60 pontos
Liberacdo de 50% da fatura Nota menor que 50 pontos
Nota: Assinatura do Responsavel Assinatura do Responsavel | Assinatura do Gestor do
pela Fiscalizacao: da Contratada: Contrato:

Baixe o app Compras.gov.br
e apresente sua proposta
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Termo de Referéncia 32/2024

Informacoées Basicas

Numero do UASG

artefato

32/2024 180147-ESP-DELEG.SECCION.DE POLICIA DE
FERNANDOPOLIS

Status

ASSINADO

Outras informacoes

Categoria

Editado por

SANDRO MAURO

FERREIRA

Numero da
Contratacao

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico
continuado com dedicacdo exclusiva de mdo de obra

1. Definicao do objeto

Termo de Referéncia 32/2024

Atualizado em

27/05/2024 16:36

(v2.0)

Processo

Administrativo

058.00043063

/2024-34

DELEGACIA SECCIONAL DE POLICIA DE FERNANDOPOLIS

Processo Administrativo n° 058.00043063/2024-34

1.1. Contratacdo de servigos continuados de limpeza, conservagéo, higieniza¢do e asseio,

com dedicacéo exclusiva de mao de obra e fornecimento de todos os materiais, utensilios
e equipamentos necessarios e adequados para a prestacdo do servico, serem executados
com regime de dedicacao exclusiva de mé&o de obra, nos termos da tabela abaixo,

conforme condicfes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM |DESCRICAO AREA (M2) PRECO TOTAL
UNITARIO MENSAL —-R$
@) MENSAL-RS |
@) ( )
1 Areas internas - pisos frios 475,00 8,21 3.899,75
A int -
2 reas . " erna? 42,00 3,85 161,70
almoxarifado e galpdes
Areas internas com
3 |espacgos livres — saguéo, 353,00 6,00 2.118,00
hall e salao

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Servigos com dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

1de17



UASG 180147

Termo de Referéncia 32/2024

Areas Externas — Pisos
4 |Pavimentados adjacentes 70,00 5,27 668,90
/Contiguos as Edificagbes
Areas externas — coleta de
. . , 2.000,00/0,20
5 |detritos em patios e areas ha 502,00 100,40
verdes, frequéncia diaria.
Vidros externos —
frequéncia trimestral (sem
g |eauencia trimestral { 84,00 3,42 287,28
exposicdo a situacdo de
risco)
VALOR MENSAL 6.937,00
PRAZO CONTRATUAL 60 MESES 416.220,00
1.1.
1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catalogo do
sistema Compras.gov.br e as disposicdes deste Termo de Referéncia, prevalecem
as disposicdes deste Termo de Referéncia.
1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto
estadual n° 68.185, de 11 de dezembro de 2023.
1.1.3. O objeto desta contratacdo n&o se enquadra como servi¢os de luxo,
observando o disposto no Decreto estadual n® 67.985, de 27 de setembro de 2023.
1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacao sao caracterizados como servicos comuns
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar, elaborado nos termos do
Decreto estadual n° 68.017, de 11 de outubro de 2023.
1.
1.1. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 5 anos a partir de 01/07/2024, prorrogavel por
até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.
1.1.1. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que para a
manutencao das atividades administrativas, decorrentes de necessidade
permanentes ou prolongadas.
1.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relacédo a
vigéncia da contratacao.
Subcontratacédo

1.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

1.1. A contratada ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o

objeto contratual.

Modelo de Servigos com dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo
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2. Fundamentacao da contratacao

1.
1.1. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual [2024], nos
termos do Decreto estadual n° 67.689, de 3 de maio de 2023, conforme consta das
informacdes basicas desse termo de referéncia.

3. Descricao da solucdo

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

1.
1.1. A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢céo do objeto,
devem ser atendidos 0s seguintes requisitos:

1.2. realizar o adequado acondicionamento dos residuos reciclaveis descartados pela
Administracao.

1.3. 0s residuos sdlidos reutilizaveis e reciclaveis devem ser acondicionados
adequadamente e de forma diferenciada, para fins de disponibilizacéo ao sistema de coleta
seletiva ou logistica reversa porventura estabelecido.

1.4. otimizar a utilizacao de recursos e a reducéo de desperdicios e de poluicdo, através
das seguintes medidas, dentre outras:

1.5. racionalizar o uso de substancias potencialmente toxicas ou poluentes;

1.6. substituir as substancias téxicas por outras atoxicas ou de menor toxicidade;

1.7. usar produtos de limpeza e conservacédo de superficies e objetos inanimados que
obedecam as classificacdes e especificacdes determinadas pela ANVISA;

1.8. racionalizar o consumo de energia (especialmente elétrica) e adotar medidas para
evitar o desperdicio de agua tratada;

1.9. realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros
meses de execucao contratual, para reducao de consumo de energia elétrica, de consumo
de 4gua e reducédo de producéo de residuos sélidos, observadas as normas ambientais
vigentes;

1.10. treinar e capacitar periodicamente os empregados em boas préticas de reducao de
desperdicios e polui¢ao;

1.11. utilizar lavagem com agua de reuso ou outras fontes, sempre que possivel (dguas de
chuva, pocos cuja agua seja certificada de ndo contaminacéo por metais pesados ou
agentes bacteriol6gicos, minas e outros);

Garantia da contratacéo

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos com dedicacdo — Atualizagdo: maio/2023 3del7
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo
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1.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condicbes de execucao

1.
1.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
1.1.1. Inicio da execucéo do objeto: 05 dias da assinatura do contrato;

Local e horario da prestacdo dos servigos

1.
1.1. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco:

Delegacia de Policia de Guarani d’Oeste — Rua Jodo Neves Pontes, Centro, Guarani d’Oeste/SP.

Delegacia de Policia de Populina — Rua cinco de Julho, centro, Populina/SP.

1.
1.1. Os servicos serdo prestados no seguinte horario: das 7h00min as 11h00min de
segunda a sabado.

Rotinas a serem cumpridas

DOCUMENTO EM ANEXO

Materiais a serem disponibilizados

1.
1.1. Para a perfeita execu¢éo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e
gualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, 81°, inciso Ill, da Lei n® 14.133, de 2021)

1.
1.1. O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de
11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Uniformes

1.
1.1. Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deveréo ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada no érgédo contratante, compreendendo
pecas para todas as estacdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o
empregado, observando o disposto nos itens seguintes:
1.1.1. O uniforme deverd compreender as seguintes pecas do vestuario:

1.1.1.1. Calca;

1.1.1.2. Camiseta,;

1.1.1.3. Bota

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos com dedicacdo — Atualizagdo: maio/2023 4.de 17
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1.1.1.4. O conjuntos completos ao empregado no inicio da execuc¢éo do
contrato, devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a
cada 06 (seis) meses, ou a qualquer época, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas, apds comunicacédo escrita do contratante, sempre que néao
atendam as condi¢Bes minimas de apresentacéo;
1.1.2. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a
situacao, e deverdo ser substituidos sempre que estiverem apertados;
1.1.3. Os uniformes deverao ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, deveréa ser enviada ao servidor
responsavel pela fiscalizacdo do contrato.

Procedimentos de transi¢éo e finalizagdo do contrato

1.
1.1. N&o seréo necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢cdo ou suspenséo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

1.3. As comunicacdes entre o0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrdnica para esse fim.

1.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da contratada para adoc¢éo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

1.5. Apés a assinatura do contrato, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante
da contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacéo, das
estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execugédo da contratada,
guando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢8es aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

1.
1.1. A Contratada designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacéo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacao a execugédo do objeto
contratado.
1.2. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagao ou a
manutenc¢do do preposto da contratada, hipétese em que a Contratada designara outro
para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacéo

1.
1.1. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
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Fiscalizacdo Técnica

1.
1.1. O fiscal técnico do contrato acompanharéa a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicfes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administragdo. (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17);
1.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucado do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, 81°, e Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, II);
1.3. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as
medicdes dos servigos executados e aprovara a planilha de medi¢do emitida pela
contratada (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, IlI).
1.4. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se
guanto a necessidade de suspensao da execucdo do objeto (Decreto estadual n® 68.220,
de 2023, art. 17, 1V).
1.5. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacéo
gue demandar decisédo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Lei n° 14.133, de 2021, artigo
117, § 29);
1.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, II);
1.7. A fiscalizagdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente a execugao dos
servicos através do Instrumento de Medic&o de Resultado (IMR), conforme previsto no
Anexo VI.
1.8. Durante a execucdao do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico
designado devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar
a sua degeneracao, devendo intervir para requerer a contratada a corre¢ao das faltas,
falhas e irregularidades constatadas.
1.9. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliagéo
da execuc¢do do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos realizada.
1.10. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagdo
realizada.
1.11. A contratada podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e
alheios ao controle do prestador.
1.12. Na hipo6tese de comportamento continuo de desconformidade da prestacéo do servico
em relacao a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos
toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores que sejam previstos na
documentacdo que compde a contratacdo, devem ser aplicadas sanc¢des a contratada de
acordo com as regras previstas no ato convocatorio.
1.13. E vedada a atribui¢do a contratada da avaliagdo de desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos por ela realizada.
1.14. O fiscal técnico podera realizar a avaliacéo diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e
qualidade da prestacdo dos servigos.
1.15. A fiscalizag&o do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucéo do servico, devera
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacao contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores
contratuais previstos na Lei n® 14.133, de 2021. (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023,
artigo 17, paragrafo Unico, 6)
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1.16. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucao dos
servigos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a
relacédo detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na
proposta, informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como:
marca, qualidade e forma de uso. (art. 47, §2°, Instru¢do Normativa SEGES/MPDG n° 05,
de 2017, c/c a Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 98, de 2022, e o artigo 1°, VII, do
Decreto estadual n° 67.608, de 2023)

1.17. A fiscalizacdo de que trata este item 6 ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade da Contratante.
1.18. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia quanto a fiscalizacdo técnica ndo
excluem a incidéncia de outras regras da legislacdo que disciplina a fiscalizacdo contratual.
1.19. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico
do contrato devera apurar o resultado das avalia¢cdes da execucao do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscalizagcdo Administrativa

1.

1.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condicfes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizag&o de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18,
e ll).
1.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, IV).
1.3. A fiscalizagdo administrativa poderé ser efetivada com base em critérios estatisticos,
levando-se em consideracdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas
erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.
1.4. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacfes trabalhistas e sociais exigir-se-a,
dentre outras, as seguintes comprovaces em relagdo aos empregados diretamente
envolvidos na execucao da contratagéo (os documentos poderdo ser originais ou copias
autenticadas por cartério competente ou por servidor da Administra¢éo), no caso de
Contratada que mantém vinculos regidos pela Consolidacéo das Leis do Trabalho (CLT):
1.4.1. no primeiro més da presta¢cdo dos servicos, a contratada devera apresentar a
seguinte documentacéo:
1.4.1.1. relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcéo,
horario do posto de trabalho, nUmero da inscricdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), com indicacdo dos responséveis técnicos pela execu¢éo dos
servicos, quando for o caso;
1.4.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados
admitidos e dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando
for o caso, devidamente assinada pela contratada;
1.4.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que
prestardo os servicos; e
1.4.1.4. cOpia de Acordo Coletivo, Convencado Coletiva de Trabalho ou
Sentenca Normativa vigentes, e, ao longo da vigéncia da contratacdo, do(s)
instrumento(s) que o suceda(m).
1.4.2. até o dia trinta do més seguinte ao da prestac¢é@o dos servicos, a contratada
devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato os seguintes
documentos, quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade destes no
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Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf) ou em outros meios
eletrénicos habeis de informacdes:
1.4.2.1. Certiddo Negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de Débitos
relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);
1.4.2.2. certiddes que comprovem regularidade fiscal perante as Fazendas
Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital do domicilio ou sede do contratado
gue tenham sido exigidas para fins de habilitacdo neste instrumento;
1.4.2.3. Certiddo de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co
(CRF - FGTS); e
1.4.2.4. Certidao Negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de Débitos
Trabalhistas (CNDT).
1.4.3. quando solicitado pelo Contratante e no prazo fixado, a Contratada devera
entregar ao setor responsavel pela fiscalizagédo da contratagédo os documentos
comprobatérios do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e com o Fundo de
Garantia do Tempo de Servigo (FGTS) em rela¢é@o a qualquer dos empregados
diretamente envolvidos na execucdo da contratacdo, em especial quanto aos
seguintes documentos, relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos (artigo
50 da Lei n°® 14.133, de 2021):
1.4.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS do empregado;
1.4.3.2. cOpia da folha de pagamento analitica, em que conste como tomador o
contratante;
1.4.3.3. cOpia dos contracheques dos empregados ou, ainda, quando
necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;
1.4.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-
transporte, vale-alimentacao, entre outros) e de cumprimento de outras
exigéncias a que estiver obrigada por forca de lei, acordo, convencéo ou
dissidio coletivo de trabalho; e
1.4.3.5. comprovantes de realizacao de eventuais cursos de treinamento e
reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato.
1.4.4. a Contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo da
contratacdo copia da documentagéo abaixo relacionada, quando da extin¢do do
contrato, até 10 (dez) dias apds o Ultimo més de prestacdo dos servigos:
1.4.4.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados que
realizaram o servico, nos termos da legislacdo em vigor, ou documentacéo
que comprove que os empregados serdo realocados em outra atividade da
Contratada sem extin¢éo de seus contratos de trabalho;
1.4.4.2. documentacdo relativa a concessao de Aviso Prévio Trabalhado ou
Indenizado, e ao pagamento de verbas rescisoérias que forem devidas,
referentes as rescisdes contratuais, de forma a comprovar a quita¢éo de
obrigacdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados dispensados
1.4.4.3. guias de recolhimento da contribuicao previdenciaria e do FGTS,
referentes as rescisdes contratuais;
1.4.4.4. extratos dos depésitos efetuados nas contas vinculadas individuais do
FGTS de cada empregado dispensado; e
1.4.4.5. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.
1.5. Nas hipéteses de exigéncia de comprovacdes de que tratam os subitens anteriores, a
ndo apresentacéo dos documentos solicitados pela fiscalizagao contratual no prazo por ela
fixado acarretara a aplicacdo de multa a Contratada, conforme previsto no instrumento da
contratacao (artigo 50 da Lei n® 14.133, de 2021).
1.6. Sempre que houver admissédo de novo empregado pela contratada, os documentos
correspondentes aos exigidos no primeiro més da prestacéo dos servigos conforme esta
secao deverdo ser apresentados em relacdo a cada novo empregado. O desligamento de
empregados no curso do contrato administrativo deve ser devidamente comunicado ao
Contratante, com a apresentacdo pela Contratada de toda a documentacédo pertinente ao
empregado dispensado, a semelhanca do que se exige quando do encerramento do
contrato administrativo.
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1.7. O Contratante devera analisar a documentacao exigida por ocasido da extincdo da
contratacao conforme esta se¢éo no prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos
documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.
1.8. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitacdo anual das obrigacdes trabalhistas, na forma do art. 507-B
da CLT, ou comprovar a tentativa de sua obtencéo, relativamente aos empregados
alocados em dedicacao exclusiva, na prestacdo de servigos contratados, observando-se as
seguintes disposicdes:
1.8.1. O termo de quitacao anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo
Sindicato dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo Unico,
da CLT.
1.8.2. Para fins de comprovacgédo da tentativa a que se refere este item, sera aceito
gualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacao, declaracdo de negativa
de negociac¢éo, ata de negociagdo, dentre outros.
1.8.3. Ndo havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razéo do
cumprimento das obrigacdes previstas neste item.
1.9. No caso de entidades diversas, sera exigida a comprovacao de atendimento a
eventuais obrigacfes decorrentes da legislacdo que rege as respectivas organizacoes.
1.10. Os documentos necessarios a comprovacao do cumprimento das obriga¢des sociais
trabalhistas poderao ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia
autenticada por cartdrio competente ou por servidor da Administragéo.
1.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicées
previdenciarias, o Contratante oficiara a Receita Federal do Brasil (RFB).
1.12. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, o
Contratante oficiard ao Ministério do Trabalho e Emprego.
1.13. O descumprimento total ou parcial das obrigacfes e responsabilidades assumidas
pela Contratada, incluindo o descumprimento das obrigagdes trabalhistas, ndo
recolhimento das contribuicBes sociais, previdenciarias ou para com o FGTS, ou a ndo
manutencdo das condi¢des de habilitagédo pela Contratada, ensejara a aplicacao de
sanc¢Bes administrativas, previstas no instrumento da contratacdo e na legislacdo vigente,
podendo culminar em extingdo contratual, por ato unilateral e escrito do Contratante, com
base nos artigos 50 e 121 da Lei n°® 14.133, de 2021.
1.14. Caso nao seja apresentada a documentagédo comprobatéria do cumprimento das
obrigag6es trabalhistas, previdenciarias e para com o0 FGTS, o Contratante comunicara o
fato & Contratada e retera o pagamento da fatura mensal, até que a situacéo seja
regularizada (artigo 121, § 3°, inciso Il, da Lei n°® 14.133, de 2021).
1.14.1. Nao havendo quitacdo das verbas trabalhistas por parte da Contratada no
prazo de quinze dias, a Contratante podera efetuar o pagamento das verbas
trabalhistas diretamente aos empregados da contratada que tenham participado da
execucao dos servicos objeto do contrato, que serdo deduzidas do pagamento
devido a Contratada.
1.14.1.1. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser
notificado pelo Contratante para acompanhar o pagamento das verbas
mencionadas nesse subitem.
1.14.1.2. Os pagamentos das verbas trabalhistas diretamente aos empregados
da contratada ndo configuram vinculo empregaticio, tampouco implicam a
assuncao de responsabilidade pelo Contratante em relacdo aos empregados
da Contratada por quaisquer obrigacdes dele decorrentes.
1.15. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apds a comprovacgéo, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias e
para com 0 FGTS referentes a méo de obra alocada em sua execucéo, inclusive quanto as
verbas rescisorias.
1.16. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execuc¢éo do contrato.
1.17. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transfere & Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.
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1.18. Sempre que solicitado pelo Contratante, a Contratada devera comprovar o
cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas em outras normas especificas, com a indicacdo dos empregados que
preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo Unico do artigo 116 da Lei n°
14.133, de 2021.

1.19. As disposic¢des previstas neste Termo de Referéncia quanto a fiscalizagao
administrativa ndo excluem a incidéncia de outras regras da legislacao que disciplina a
fiscaliza¢&@o contratual.

1.20. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
administrativo devera verificar a efetiva realizacéo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior,
dentre outros, emitindo relatorio que sera encaminhado ao gestor do contrato.

Gestor do Contrato

1.1. O gestor do contrato exercerd a atividade de coordenagéo dos atos de fiscalizagéo
técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instru¢édo processual visando,
entre outros, a prorrogacéo, a alteracao, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual
aplicacdo de sangfes e a extingdo dos contratos (Decreto estadual n® 68.220, de 2023,
inciso | do art. 2°).

1.2. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitacao da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, 1X).

1.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com meng¢éo ao seu desempenho na execucdo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes. (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, VII).

1.4. O gestor do contrato tomaré providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023,
art. 16, VIII).

1.5. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagées sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto estadual
n° 68.220, de 2023, art. 16, VIl e paragrafo unico).

1.6. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos
para a formalizacéo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

1.
1.1. A avaliacédo da execucao do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado
(IMR), conforme previsto no Anexo VII.
1.1.1. Sera indicada a reteng&o ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade
verificada, sem prejuizo das sanc¢fes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
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1.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
1.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou
1.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.
1.2. A utilizacéo do IMR néo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para
a avaliacdo da prestacéo dos servicos.

Do recebimento

1.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias, pelo(s) fiscal
(is) técnico e administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, ‘a’, da Lei n°
14.133, de 2021, e arts. 17, X, e 18, VI, do Decreto estadual n° 68.220, de 2023).
1.2. O prazo da disposi¢do acima seré contado do recebimento de comunicacéo de
cobranca oriunda do contratado com a comprovagéo da prestagéo dos servigos a que se
referem a parcela a ser paga.
1.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
(Art. 17, X, Decreto estadual n° 68.220, de 2023).
1.4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo. (Art. 18, VI, Decreto estadual n® 68.220, de 2023)
1.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.
1.6. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal:
1.6.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da
execucgdo do objeto e, se for o caso, a anélise do desempenho e qualidade da
prestacao dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no
ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato;
1.6.2. o fiscal administrativo deverd verificar a efetiva realizacao dos dispéndios
concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o
FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que ser4 encaminhado ao
gestor do contrato.
1.7. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.
1.8. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nao
atestar a Ultima e/ou Unica medic&o de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
1.9. A fiscalizagdo néo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14.133, de 2021)
1.10. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacé@o das penalidades cabiveis.
1.11. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a andlise e a conclusé@o acerca das ocorréncias na execugéo do contrato,
em relacao a fiscalizagcéo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
1.12. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois.) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissédo designada pela autoridade competente,
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apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
1.12.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo contratado, com mencéo ao seu desempenho na execucado contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacges,
conforme regulamento (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, VII).
1.12.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela
fiscalizacéo e, caso haja irregularidades que impec¢am a liquidacdo e o pagamento
da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada,
por escrito, as respectivas correcdes;
1.12.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentacbes apresentadas; e
1.12.4. Comunicar a contratada para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizacéo.
1.12.5. Enviar a documentacgédo pertinente ao setor de contratos para a formalizacéo
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacé@o e gestéo.
1.13. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
guantidade, se houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da
Lei n® 14.133, de 2021, com a comunicagdo ao contratado para emisséo de Nota Fiscal no
gue pertine a parcela incontroversa, para efeito de liquidagdo e pagamento.
1.14. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucédo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execu¢éo do objeto ou no instrumento de
cobranca.
1.15. O recehimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

Liquidacéo

1.

1.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10
(dez) dias uteis para fins de liquidacao, a contar de seu recebimento pela Administracéo,
na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais (art.
7°, 1, e 88 2° e 3°, da Instrugéo Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, ¢
/c o Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

1.1.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a

possibilidade de prorrogacéo nele especificada, nos casos de contratacbes

decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o

inciso 1l do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021
1.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como,
caso aplicaveis:

1.2.1. o prazo de validade;

1.2.2. a data da emisséo;

1.2.3. os dados do contrato e do érgao contratante;

1.2.4. o periodo respectivo de execug¢édo do contrato;

1.2.5. o valor a pagar; e

1.2.6. eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.
1.3. Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovacao da regularizagao da situagéo,
sem 6nus a contratante;
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1.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

1.5. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengéo das
condi¢8es de habilitacéo exigidas no edital; b) identificar possivel razao que impeca a
participacdo em licitagdo, no &mbito do 6rgao ou entidade, tais como proibicdo de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrucdo Normativa
SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018 c/c Decreto estadual n°® 67.608, de 2023).

1.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notifica¢éo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

1.7. Nao havendo regularizacéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscaliza¢éo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

1.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
extingdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

1.9. Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela extingdo do contrato, caso o contratado néo regularize sua situagéo
junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

1.
1.1. O pagamento serd efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacao da
nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a
liquidacdo da despesa, conforme secéo anterior, nos termos do art. 2°, 1l, do Decreto
estadual n° 67.608, de 2023.
1.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serédo
atualizados monetariamente na forma da legislagdo aplicavel (artigo 2°, inciso lll, do
Decreto estadual n° 67.608, 2023, c/c o0 artigo 1° do Decreto estadual n°® 32.117, de 1990),
bem como incidirdo juros moratérios, a razao de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados
pro rata temporis, em relagcdo ao atraso verificado.

Forma de pagamento

1.

1.1. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para depoésito em conta

corrente bancéaria em nome do contratado no Banco do Brasil S/A.
1.1.1. Constitui condi¢éo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de
registros em nome do contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos néo
Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais— CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser
consultado por ocasido da realizacdo de cada pagamento. O cumprimento desta
condicdo podera se dar pela comprovacéo, pelo contratado, de que os registros
estdo suspensos, nos termos do artigo 8° da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

1.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancéria para pagamento.

1.3. O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencao de tributos

determinada por lei, ainda que ndo haja indicacdo de retencdo na nota fiscal apresentada

ou que se refira a retengBes ndo realizadas em meses anteriores.
1.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislacéo vigente.
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1.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. Critérios de selecao do fornecedor

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

1.
1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizac&o de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucéo

1.
1.1. O regime de execuc¢do do contrato serd por preco unitério.

Exigéncias de habilitaco

1.
1.1. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

1.
1.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;
1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicéao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficara condicionada a verificacdo
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio
de seus administradores;
1.4. Sociedade empreséaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.
1.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;
1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacédo no Registro onde tem sede a matriz;
1.7. Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade, expedido pelo 6rgdo competente,
guando a atividade assim o exigir.
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1.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou
da consolidacdo respectiva.

Habilitagcéo fiscal, social e trabalhista

1.
1.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;
1.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro
de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.
1.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
1.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentagéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de
1° de maio de 1943;
1.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal
[Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;
1.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
1.7. Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados ao objeto
contratual, em relac@o aos quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
1.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir 0os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 20086,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira

1.
1.1. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacédo na licitacéo
(art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instru¢cdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021 _c/c Decreto
estadual n°® 67.608, de 2023), ou de sociedade simples;
1.2. certiddo negativa de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede do fornecedor;
1.2.1. Caso o fornecedor esteja em recuperacéo judicial ou extrajudicial, devera ser
comprovado o acolhimento do plano de recuperacao judicial ou a homologacao do
plano de recuperacao extrajudicial, conforme o caso;

Qualificagao Técnica

1.
1.1. Declarag&o de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagdo, assegurado a ele
o direito de realizacéo de vistoria prévia;
1.1.1. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigfes e
peculiaridades da contratacéo.

Qualificagdo Técnico-Operacional
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1.1. Comprovacao de capacidade operacional para execucao de servico similar de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior ao objeto desta
contratacdo, ou ao item pertinente, por meio da apresentagéo de certiddo(6es) ou atestado
(s), fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido
(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.
1.1.1. Para fins da comprovacéo de que trata este subitem, o(s) atestado(s) ou
certiddo(6es) devera(ao) dizer respeito a contrato(s) executado(s) com a(s) seguinte
(s) caracteristica(s) minimag(s):
1.1.1.1. Devera haver a comprovagéo da experiéncia minima de XXX (XXX)
anos na prestagdo de servigcos similares, sendo aceito o somatério de
atestados ou certid6es de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade
de os anos serem ininterruptos;
1.1.1.2. Comprovacéo de que ja executou contrato(s) com um minimo de 50%
(cinquenta por cento) do nimero de postos de trabalho a serem contratados;
1.1.2. Serd admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo de servico
similar, a apresentagéo e o somatdério de diferentes certiddes ou atestados de
servigos executados de forma concomitante, pois essa situagéo equivale, para fins
de comprovacédo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagédo, nos
termos do item 10.9 do Anexo VII-A da Instru¢cdo Normativa SEGES/MPDG n. 5
/2017, aplicavel por for¢a da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 98/2022, c/c o
artigo 1°, VII, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023.
1.1.3. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da
matriz ou da filial da licitante.
1.1.4. O licitante disponibilizara todas as informac8es necessarias a comprovacédo da
legitimidade do(s) atestado(s), apresentando, quando solicitado pela Administracéo,
copia do contrato que deu suporte a contratagao, endereco atual da contratante e
local em que foram prestados os servi¢os, entre outros documentos.
1.1.5. O(s) atestado(s) devera(ao) referir-se a servicos prestados no ambito de sua
atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;
1.2. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados de traducéo para o portugués, salvo se comprovada a
inidoneidade da entidade emissora.
1.3. A apresentacao de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte serd admitido, desde que atendidos os requisitos do art.
67,88 10 e 11, da Lei n°® 14.133, de 2021 e a disciplina sobre o tema.

Outras comprovagdes

1.
1.1. Declarag&o subscrita por representante legal do licitante, atestando que:

a) cumpre as normas relativas a salide e seguranca no trabalho, nos termos do artigo 117,
paragrafo Unico, da Constituicdo Estadual,

b) atendera, na data da contratacdo, ao disposto no artigo 5°-C e se compromete a ndo
disponibilizar empregado que incorra na vedagdo prevista no artigo 5°-D, ambos da Lei n°®
6.019, de 1974, com redacéo dada pela Lei n°® 13.467, de 2017, quando o caso;

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 416.220,00

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
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1.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 416.220,00 (quatrocentos e dezesseis
mil duzentos e vinte reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima. O valor
estimado da contratacao foi definido com observancia do disposto no Decreto estadual n°
67.888, de 17 de agosto de 2023.

10. Adequacgao orcamentaria

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

L
1.1. As despesas decorrentes da presente contratacéo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento do Estado.
1.2. No presente exercicio, a contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

I. 2. Gestdo/Unidade: 180147/00001
1I. 3. Fonte de Recursos: 150010001
II. 4. Programa de Trabalho: 06.122.1801.4988.0000
IV. 5. Elemento de Despesa: 339037
V. 6. Plano Interno: 4989

1.1. Quando a execucao do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotacao relativa ao
(s) exercicio(s) financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apds aprovacédo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

SANDRO MAURO FERREIRA

Pregoeiro

1Y
&; Assinou eletronicamente em 27/05/2024 as 16:36:59.
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Estudo Teécnico Preliminar 21/2024

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 058.00043063/2024-34

2. PRESTACAO DE SERVICO DE LIMPEZA ASSEIO E

PRESTACAO DE SERVICOS DE LIMPEZA, ASSEIO E CONSERVACAQ PREDIAL DAS
DELEGACIAS DE POLICIA DOS MUNICIPIOS GUARANI D'OESTE E POPULINA.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

DELEGACIA SECCIONAL DE POLICIA DE

FERNANDOPOLIS Everson Apareceido Contelli

4. Descricao da necessidade

Limpeza e conservagao

Conforme o Documento de Oficializagcdo da Demanda, a contratacdo dos servigos de asseio, limpeza e conservacao das
instalacoes fisicas e mobilidrias das Delegacias de Policia de Guarani d'Oeste e Populina, com dedicacdo exclusiva de mao-de-
obra e fornecimento de insumos sob demanda, a serem prestados de forma continua, dentro de pardmetros e rotinas estabelecidos
e, ainda, com observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, pelas normas e pelas legislacdes aplicéveis.

Assegurar as condi¢des minimas de limpeza e conservacdo necessdrias ao funcionamento das unidades;

Promover a conservacao dos bens méveis e iméveis;

Suprir a demanda provocada pela inexisténcia de profissionais que atuem na é4rea, no quadro efetivo das unidades;

Assegurar a infraestrutura minima de higiene aos servidores e cidaddos em geral que se utilizam ou prestam servigos nas
unidades;

Permitir a conservagdo e o consequente aumento da durabilidade dos bens ptiblicos, pautado no principio da economicidade que
orienta administracdo publica.

A contratagdo se deve a rescisdo contratual com a empresa atual que nao vem cumprindo com suas obrigagdes contratuais.

Vale destacar ainda os servicos que se pretende contratar sdo necessarios ao bom andamento das atividades finalisticas das
Unidades Policiais.

5. Descricdo dos Requisitos da Contrata¢ao

OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

1del1
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A Contratada, além da disponibilizacdo de mao de obra, saneantes domissanitarios, materiais,
utensilios, e equipamentos necessarios a perfeita execucao dos servigos de limpeza das areas
envolvidas, bem como das obrigacdes constantes na minuta de termo de contrato, obriga-se a:

Obrigacdes e Responsabilidades Genéricas
Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislacéo vigente.

Designar por escrito, no ato do recebimento da autorizacdo de servigos, preposto(s) que tenha
(m) poderes para resolucao de possiveis ocorréncias durante a execugao do contrato.

Observar a legislacao trabalhista, inclusive quanto a jornada de trabalho e outras disposi¢cdes
previstas em normas coletivas da categoria profissional.

Observar as condi¢des de uso de sistema de escrituragdo digital de obrigacdes previdenciarias,
trabalhistas e fiscais que sejam estabelecidas por legislac&o federal, atendendo ao disposto no
artigo 16 da Lei Federal n°® 13.874/2019.

Disponibilizar o nimero necessario de empregados para a prestacdo dos servicos,
devidamente registrados em suas carteiras de trabalho.

No inicio de cada més, fornecer ao Contratante todo o material de limpeza (saneantes
domissanitarios e produtos quimicos) a ser utilizado na execucdo do servico de limpeza no
periodo, em quantidade e qualidade adequadas para a aprovacao pela fiscalizacdo do contrato.

Cabe a Contratada completar ou substituir o material considerado inadequado pelo Contratante
no prazo de 24 horas.

Respeitar a legislagéo vigente para o transporte, manuseio e armazenagem dos saneantes
domissanitérios e dos produtos quimicos.

Manter os empregados que executardo o servico devidamente uniformizados, identificando-os
mediante crachds com fotografia recente e provendo-os dos Equipamentos de Protecdo
Individual (EPIs).

Manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a execucdo dos servicos em perfeitas
condicbes de uso, devendo os danificados ser substituidos em até 24 horas. Os equipamentos
elétricos devem ser dotados de sistema de protecao, de modo a evitar danos na rede elétrica.

Identificar todos os equipamentos, ferramentais e utensilios de sua propriedade, tais como:
aspiradores de po, enceradeiras, mangueiras, baldes, carrinhos para transporte de lixo,
escadas, entre outros, de forma a ndo serem confundidos com similares de propriedade do
Contratante.

Implantar, de forma adequada, a planificagdo, a execugdo e a supervisdo permanente dos
servicos de maneira estruturada, fornecendo durante o horario comercial suporte para dar
atendimento a eventuais necessidades para manutencao das areas limpas.

Nomear encarregados responsaveis pelos servicos, com a missdo de garantir o bom
andamento dos trabalhos. Esses encarregados terdo a obrigacdo de se reportarem, quando
houver necessidade, ao preposto dos servicos do Contratante e tomar as providéncias
pertinentes.
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Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus
profissionais acidentados ou com mal subito.

Cumprir os postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal e as normas
internas de seguranca e medicina do trabalho.

Instruir seus profissionais quanto a necessidade de acatar as orientacdes do Contratante,
inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca e Medicina do Trabalho
tais como prevencao de incéndio nas areas do Contratante.

Exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade de seus empregados.

Prestar os servicos dentro de parametros e rotinas estabelecidas, fornecendo todos os
saneantes domissanitarios e materiais, incluindo sacos plasticos para acondicionamento de
detritos e equipamentos em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com observancia
as recomendacg®es aceitas pela boa técnica, normas e legislagéo.

A Contratada devera distribuir nos sanitarios papel higiénico, sabonete e papel toalha, de
forma a garantir a manutencdo de seu abastecimento.

Observar conduta adequada na utilizacdo dos saneantes domissanitarios, dos materiais e dos
equipamentos, objetivando a correta higienizagcdo dos utensilios e das instalacdes objeto da
prestacdo de servicos.

Respeitar a legislagdo vigente e observar as boas praticas técnica e ambientalmente
recomendadas quando da realiza¢do de atividades com produtos quimicos controlados e da
aplicacdo de saneantes domissanitarios nas areas de escopo dos trabalhos, quer seja em
gualidade, quantidade ou destinacdo, atividades essas de inteira responsabilidade da
Contratada, que responderd em seu préprio nome perante os 6rgaos fiscalizadores.

Executar os servicos em horarios que nao interfiram no bom andamento da rotina de
funcionamento do Contratante.

Assegurar que todo empregado que cometer falta disciplinar ndo seja mantido nas
dependéncias da execucdo dos servicos ou em quaisquer outras instalacoes do Contratante.

Atender de imediato as solicitacdes do Contratante quanto as substituicbes de profissionais
nao qualificados ou entendidos como inadequados para a prestacéo dos servicos.

Fornecer obrigatoriamente cesta basica e vale-refeicdo que estejam previstos na convencgao,
acordo coletivo de trabalho ou sentenca normativa, e legislagdo aplichvel aos empregados
envolvidos na prestac&o dos servicos;

Apresentar, quando solicitado, os comprovantes de pagamentos de beneficios e encargos;

Executar os trabalhos de forma a garantir os melhores resultados, cabendo a Contratada
otimizar a gestdo de seus recursos — quer humanos, quer materiais — com vistas a qualidade
dos servicos e a satisfacdo do Contratante, obtendo a produtividade adequada aos varios tipos
de trabalho. A Contratada responsabilizar-se-4 integralmente pelos servigos contratados,
cumprindo as disposicdes legais que interfiram em sua execucdo, destacando-se a legislacao
ambiental.
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6. Levantamento de Mercado

Considerando que os servigos serdo prestados de forma continua, faz-se necessaria a dedicagdo exclusiva de mao-de-obra. Isto
posto, a solugdo para a contratacdo de servicos de limpeza, asseio e conservacdo, com dedicacdo exclusiva de mao-de-obra:

Contratacdo de servigos com fornecimento de insumos nas quantidades e periodicidades preestabelecidas: Os insumos sdo
fornecidos em quantidades e periodicidades preestabelecidas. Esta metodologia é utilizada pela Delegacia Seccional de Policia de
Fernanddpolis no contrato atual e por vérios drgaos.

7. Descricao da solucao como um todo

Contratac¢do de servigos continuados de asseio, limpeza e conservacao das instalagdes fisicas e mobilidrias para as Delegacias de
Policia de Guarani d'Oeste e Populina com fornecimento de insumos, conforme condicdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas no termo de referéncia.

Trata-se de servico comum, com fornecimento de mdo de obra em regime de dedicagao exclusiva,

Tal dispensa se faz necessaria, considerando que o contrato encerra-se em 30/06/2024 e até a realizagdo de nova contratagdo,
poderia o servico sofrer descontinuidade.

8. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

ITEM DESCRICAO AREA (M2)

(1)

1 Areas internas - pisos frios 475,00

2 Areas internas — almoxarifado e galpdes 42,00

Areas internas com espacos livres — saguéo, hall

3 ~ 353,00
e saldo
Areas Externas — Pisos Pavimentados adjacentes

4 . e 70,00
/Contiguos as EdificacBes

5 Areas externas — ciole.ta (.j,e.detrltos em patios e 2.000,00/0.20 ha
areas verdes, frequéncia diaria.

6 Vidros externos — frequéncia trimestral (sem 84,00

exposic¢ao a situacao de risco)

9. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 416.220,00
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ITEM |DESCRICAO AREA (M2) PRECO TOTAL MENSAL
UNITARIO -R$
(1) MENSAL —R$
2) aX2)

1 Areas internas - pisos frios 475,00 8,21 3.899,75
Areas internas

2 : N 42,00 3,85 161,70
almoxarifado e galpdes

3 [Areas intemas com espagos 353,00 6,00 2.118,00
livres — saguéo, hall e saldo
Areas Externas — Pisos

4 |Pavimentados adjacentes 70,00 5,27 668,90
/Contiguos as Edificacbes
Areas externas — coleta de

5 |detritos em patios e areas 2.000,00/0, 502,00 100,40

A o 20 ha

verdes, frequéncia diaria.
Vidros externos —

6 freque.n(ila 'Erlmgstral~ (sem 84,00 3.42 287,28
exposicdo a situacado de
risco)

VALOR MENSAL 6.937,00
PRAZO CONTRATUAL 60 MESES 416.220,00

10. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

A solugao serd constituida por itens (sendo cada item correspondente a um tipo de 4rea a ser limpa), mas nao sera realizado o
parcelamento desta (ou seja, os itens relativos as Unidade compordo um mesmo grupo, de modo que a adjudicacéo seja feita por
preco global do grupo de itens).

11. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Nao serdo necessarias contratagoes correlatas e/ou interdependentes

12. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

A contratagdo esta prevista no planejamento do Plano Plurianual do Estado de Séao Paulo.

5de 11



UASG 180147 Estudo Técnico Preliminar 21/2024

13. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

Espera-se com esta nova contratacdo no minimo os seguintes efeitos:

Atender aos preceitos legais vigentes;

Garantir uma boa execugdo contratual, como base nos principios de eficiéncia e sustentabilidade;

Garantir o asseio, a limpeza e a conservacao dos campi participantes, através do alcance dos objetivos mencionados nos itens
2.1.1 a 2.1.5 deste Estudo Técnico Preliminar

14. Providencias a serem Adotadas

A contratante deverd assegurar-se que os servidores que atuardo como fiscais e gestores do contrato a ser celebrados possuem a
capacitagdo minima necessaria e que tomaram conhecimento do teor dos documentos produzidos no planejamento da contratagdo.

A contratante devera realizar reunides, envolvendo os representantes da contratada e os fiscais e gestores de contrato, para tratar
das condicdes minimas exigidas para o inicio do contrato.

A contratante devera disponibilizar:
Uma sala para que o(s) encarregado(s) e o supervisor, se houver, desempenhem suas atribuicdes;
Um local adequado para que os trabalhadores realizem refeicdes;

Um depdsito para armazenamento dos insumos fornecidos.

15. Possiveis Impactos Ambientais
Obrigacdes e Responsabilidades Especificas — Boas Praticas Ambientais

a) Elaborar e manter um programa interno de treinamento de seus empregados para reducao
de consumo de energia elétrica e de 4gua, bem como reducdo de producdo de residuos
sélidos, observando as normas ambientais vigentes;

b) Receber do Contratante informagdes a respeito dos programas de uso racional dos recursos
gue impactam o meio ambiente;

¢) Responsabilizar-se pelo preenchimento do Formulario de Ocorréncias para Manutencao por
seu encarregado, disponivel no Anexo VII.2 deste Edital, que poderd ser fornecido pelo
Contratante;

d) Quando houver ocorréncias, o encarregado devera entregar ao Contratante o Formulario de
Ocorréncias para Manutencao devidamente preenchido e assinado.

e) Exemplos de ocorréncias mais comuns e que devem ser apontadas:

Vazamentos na torneira ou no sifédo do lavatorio e em chuveiros;
Saboneteiras e toalheiros quebrados;

Lampadas queimadas ou piscando;

* Tomadas e espelhos soltos;
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* Fios desencapados;
¢ Janelas, fechaduras ou vidros quebrados; e
* Carpete solto.

3.2.1 Uso Racional da Agua

a) A Contratada deverd capacitar parte do seu pessoal quanto ao uso da agua. Essa
capacitacao podera ser feita por meio do material oferecido pela Companhia de Saneamento
Béasico do Estado de Sao Paulo (SABESP) sobre o uso racional da agua, disponivel em seu
site. Os conceitos deverdo ser repassados para a equipe por meio de multiplicadores;

b) A Contratada devera adotar medidas para se evitar o desperdicio de 4gua tratada, conforme
instituido no Decreto Estadual n.° 48.138, de 07 de outubro de 2003;

c) Colaborar com as medidas de reducdo de consumo e uso racional da &gua, devendo os
encarregados atuarem como facilitadores das mudancas de comportamento de empregados da
Contratada;

d) Como exemplo: sempre que possivel usar a vassoura, € hdo a mangueira, para limpar areas
externas. Se houver uma sujeira localizada, usar a técnica do pano umedecido.

e) Sempre que adequado e necessario, a Contratada devera utilizar-se de equipamento de
limpeza com jatos de vapor de 4gua saturada sob pressdo. Trata-se de alternativa de inovacgéo
tecnolégica cuja utilizacdo sera precedida de avaliagdo pelo Contratante, ponderando as
vantagens e as desvantagens. Em caso de utilizacdo de lavadoras, adotar as de pressdo com
vazao maxima de 360 (trezentos e sessenta) litros/hora;

f) Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicdo e uso de equipamentos e
complementos que promovam a redugdo do consumo de agua.

3.2.2. Uso Racional de Energia Elétrica

a) Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicdo de produtos e equipamentos que
apresentem eficiéncia energética e reducdo de consumo;

b) Durante a limpeza noturna, quando permitido, acender apenas as luzes das areas que
estiverem sendo ocupadas;

¢) Comunicar ao Contratante sobre equipamentos com mau funcionamento ou danificados, tais
como lampadas queimadas ou piscando, zumbido excessivo em reatores de luminarias, e mau
funcionamento de instala¢gBes energizadas;

d) Sugerir ao Contratante ou diretamente a CIRE (Comissao Interna de Racionaliza¢do do Uso
de Energia) locais e medidas que tenham a possibilidade de reducdo do consumo de energia,
tais como: desligamento de sistemas de iluminacao, instalacdo de interruptores, instalagédo de
sensores de presenca, rebaixamento de luminérias, entre outros;

e) Ao remover 0 p6 de cortinas ou persianas, verificar se estas ndo estdo impedindo a saida do
ar condicionado ou aparelho equivalente;

f) Verificar as condi¢cdes de seguranca de extensdes elétricas utilizadas em aspiradores de po,
enceradeiras, entre outros, e se existem vazamentos de vapor ou ar nos equipamentos de
limpeza, o sistema de protecao elétrica;
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0) Realizar verificagbes e, se for o caso, manutengdes periodicas em seus aparelhos elétricos,
extensoes, filtros, recipientes de aspiradores de p6 e nas escovas das enceradeiras. Evitar ao
maximo o uso de extensdes elétricas;

h) Repassar a seus empregados todas as orientacdes referentes a reducao do consumo de
energia fornecidas pelo Contratante.

3.2.3. Reducao de Producéo de Residuos Sdélidos

a) Separar e entregar ao Contratante pilhas e baterias para descarte que contenham em suas
composi¢gbes chumbo, caddmio, mercurio e seus compostos. Alternativamente, poderdo ser
entregues aos estabelecimentos que as comercializam ou a rede de assisténcia técnica
autorizada pelas respectivas industrias, para repasse aos fabricantes ou importadores. Assim,
estes adotardo, diretamente ou por meio de terceiros, os procedimentos de reutilizacao,
reciclagem, tratamento ou disposicao final ambientalmente adequados, em face dos impactos
negativos causados ao meio ambiente pelo descarte inadequado desses materiais. Essa

obrigacédo atende a Resolugdo CONAMA n.° 401, de 5 de novembro de 2008.

b) Tratamento idéntico devera ser dispensado a lampadas fluorescentes e frascos de aerossois
em geral,

¢) Encaminhar os pneumaticos inserviveis abandonados ou dispostos inadequadamente aos
fabricantes para destinacdo final e ambientalmente adequada, tendo em vista que estes
constituem passivo ambiental, que resulta sério risco ao meio ambiente e a salde publica.
Essa obrigacdo atende a Resolugdo CONAMA n.° 416, de 30 de setembro de 2009, bem como
a Instrucdo Normativa do IBAMA n.° 01, de 18 de marc¢o de 2010;

d) Quando implantado pelo Contratante Programa de Coleta Seletiva de Residuos Sélidos,
colaborar de forma efetiva no desenvolvimento das atividades do programa interno de
separacdo de residuos sdlidos em recipientes para coleta seletiva nas cores
internacionalmente identificadas, disponibilizados pelo Contratante. No Programa de Coleta
Seletiva de Residuos Sélidos, a Contratada devera observar as seguintes regras:

° ° = MATERIAIS NAO RECICLAVEIS

Materiais denominados “rejeitos”, para 0s quais ainda ndo sdo aplicadas técnicas de
reaproveitamento. Dentre eles: banheiro, papel higiénico, lenco de papel e outros como
ceramicas, pratos, vidros pirex e similares, trapos e roupas sujas, toco de cigarro, cinza e
ciscos (que deverdo ser segregados e acondicionados separadamente para destinacao
adequada), acrilico, lampadas fluorescentes (acondicionadas em separado), papéis
plastificados, metalizados ou parafinados, papel carbono e fotografias, fitas e etiquetas
adesivas, copos descartaveis de papel, espelhos, vidros planos, cristais, pilhas
(acondicionadas em separado e enviadas ao fabricante).

= MATERIAIS RECICLAVEIS

Para os materiais secos reciclaveis, devera ser seguida a padronizacdo internacional
para a identificacdo, por cores, nos recipientes coletores (VERDE para vidro, AMARELO
para metal, VERMELHO para plastico, AZUL para papel, e BRANCO para lixo nédo
reciclavel).
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e) Quando implantadas operacdes de compostagem ou fabricacdo de adubo orgénico pelo
Contratante, a Contratada devera separar os residuos organicos da varricdo de parques
(folhas, gravetos, etc.) e encaminha-los posteriormente para as referidas operacdes, de modo a
evitar sua disposi¢cao em aterro sanitario;

f) Fornecer sacos de lixo nos tamanhos adequados a sua utilizagdo, com vistas a otimizagéo
em seu uso, bem como a reducao da destinacdo de residuos solidos;

g) Otimizar a utilizagdo dos sacos de lixo, cujo fornecimento é de responsabilidade da
Contratada, adequando sua disponibilizacdo quanto a capacidade e necessidade, esgotando
dentro do bom senso e da razoabilidade o seu volume (til de acondicionamento, objetivando a
reducao da destinacao de residuos sélidos;

h) Observar, quando pertinente, as disposi¢cdes da Lei Municipal de Sdo Paulo n.° 14.973/2009
e o Decreto n.° 51.907/2010, quanto a organizacdo de sistemas de coleta seletiva nos grandes
geradores de residuos sélidos, bem como o recolhimento periddico dos residuos coletados e o
envio destes para locais adequados, que garantam 0 seu bom aproveitamento, ou seja, a
reciclagem.

3.2.4. Saneantes Domissanitarios
a) Manter critérios especiais e privilegiados para aquisi¢cdo e uso de produtos biodegradaveis;

b) Utilizar racionalmente os saneantes domissanitarios, cuja aplicagdo nos servigcos devera
observar regra basilar de menor toxidade, ser livre de corantes e ter reducdo drastica de
hipoclorito de sédio;

c) Manter critérios de qualificacdo de fornecedores levando em consideracao as acbes
ambientais por estes realizadas;

d) Observar rigorosamente, quando da aplicacdo ou manipulacdo de detergentes e seus
congéneres, no que se refere ao atendimento as prescri¢cdes do artigo 44 da Lei Federal n.°
6.360, de 23 de setembro de 1976, e do artigo 67 do Decreto Federal n.° 8.077, de 14 de
agosto de 2013, as prescricdes da Resolugdo ANVISA n.° 40, de 5 de junho de 2008, cujos
itens de controle e fiscalizagao por parte das autoridades sanitarias e do Contratante séo os
Anexos da referida Resolugcdo: ANEXO | - Tipos/Categorias de produtos de limpeza e afins e
ANEXO Il — Rotulagem para produtos de limpeza e afins;

e) Fornecer saneantes domissanitarios devidamente notificados ou registrados no 6rgao de
vigilancia sanitaria competente do Ministério da Saude, em conformidade com o Decreto
Federal n.° 8.077 de 13 de agosto de 2013, que regulamenta a Lei Federal n.° 6.360, de 23 de
setembro de 1976;

f) Observar a rotulagem quanto aos produtos desinfetantes domissanitarios, conforme
Resolucdo RDC n.° 34, de 16 de agosto 2010 e os anexos 4 e 5 da Portaria 321/MS/SNVS, de
08 de agosto de 1997, assim como o artigo 4 da Lei Federal n.° 13.236, de 29 de dezembro de
2015;

g) Em face da necessidade de ser preservada a qualidade dos recursos hidricos naturais, de
importancia fundamental para a saude, deve-se aplicar somente saneantes domissanitarios
cujas substancias tensoativas anionicas, utilizadas em sua composicdo, sejam biodegradaveis,
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conforme disposicbes da Resolugdo n.° 180, de 03 de outubro de 2006, que aprova o
Regulamento Técnico sobre Biodegradabilidade dos Tensoativos Anidnicos para Produtos
Saneantes Domissanitarios:

= Considera-se biodegradavel a substancia tensoativa suscetivel de decomposicao e
biodegradacédo por micro-organismos, com grau de biodegradabilidade minimo de 90%.
Fica definido como referéncia de biodegradabilidade, para esta finalidade especifica, o n-
dodecilbenzeno sulfonato de sodio. A verificagdo da biodegradabilidade sera realizada
pela analise da substancia tensoativa anibnica utilizada na formulacdo do saneante ou
no produto acabado;

= O Contratante podera coletar uma vez por més, e sempre que julgar necessario,
amostras de saneantes domissanitarios, que deverao ser devidamente acondicionadas
em recipientes esterilizados e lacrados, para andlises laboratoriais; e

= QOs laudos laboratoriais deverao ser elaborados por laboratérios habilitados pela
Secretaria de Vigilancia Sanitaria. Deverdo constar obrigatoriamente no laudo
laboratorial, além do resultado dos ensaios de biodegradabilidade, resultados da analise
guimica da amostra analisada.

h) Quando da aplicacdo de alcool, devera se observar a Resolugdo RDC n.° 46, de 20 de
fevereiro de 2002, que aprova o regulamento técnico para o alcool etilico hidratado em todas
as graduacg0es e alcool etilico anidro;

i) Fica terminantemente proibido, sob qualquer hipétese na prestacéo de servicos de limpeza e
higienizacdo predial, o fornecimento, a utilizacdo e aplicacdo de saneantes domissanitarios ou
produtos quimicos que contenham ou apresentem em sua COmMpoSiGao:

= Corantes — relacionados no Anexo | da Portaria n.° 9 MS/SNVS, de 10 de
abril de 1987;

= Saneantes Domissanitarios de Risco | — listados pelo art. 5.° da Resolugéo n.
© 336, de 30 de julho de 1999 e em conformidade com a Resolucdo ANVISA
RE n.° 913, de 25 de junho de 2001;

= Saneantes Domissanitarios fortemente alcalinos — apresentados sob a forma
de liquido premido (aerossol), ou liguido para pulverizacéo, tais como
produtos desengordurantes, conforme Resolugdo RDC n.° 32, de 27 de
junho de 2013;

= Benzeno — conforme Resolucdo RDC n.° 252, de 16 de setembro de 2003, e
recomendacdes dispostas na Lei Federal n.° 6.360, de 23 de setembro de
1976, pelo Decreto Federal n.° 8.077, de 14 de agosto de 2013 e pela Lei
Federal n.° 8.078, de 11 de setembro de 1990, uma vez que de acordo com
estudos da International Agency Research on Cancer (IARC), agéncia de
pesquisa referenciada pela Organizacdo Mundial de Salde (OMS), a
substancia benzeno foi categorizada como cancerigena para humanos;

= |nseticidas e raticidas — nos termos da Resolucado Normativa do Conselho
Nacional de Saude n.° 01, de 04 de abril de 1979.

j) Os produtos quimicos relacionados pela Contratada, de acordo com sua classificacao de
risco, composicdo, fabricante e utilizacdo, deverdo ter notificacdo ou registro deferido pela
Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (ANVISA) do Ministério da Saude, conforme
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Resolucdo RDC n.° 59, de 22 de dezembro de 2010. A consulta aos saneantes notificados e
registrados esta disponivel na secdo de Consulta ao Banco de Dados, no site da ANVISA (

https://consultas.anvisa.gov.br/).

k) Recomenda-se que a Contratada utilize produtos detergentes de baixa concentracdo e baixo
teor de fosfato;

[) Apresentar ao Contratante, sempre que solicitado, a composi¢édo quimica dos produtos para
andlise e precaucgdes, com possiveis intercorréncias que possam surgir com profissionais da
Contratada ou com terceiros.

3.2.5. Poluicdo Sonora

a) Para os equipamentos de limpeza que geram ruido em seu funcionamento, observar a
necessidade de Selo Ruido como forma de indicacdo do nivel de poténcia sonora, medido em
decibel — dB(A) —, conforme Resolucdo CONAMA n.° 20, de 07 de dezembro de 1994, em face
de o ruido excessivo causar prejuizo a saude fisica e mental, afetando particularmente a
audicdo. A utilizacao de tecnologias adequadas e conhecidas permite atender as necessidades
de reducao de niveis de ruido.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

SANDRO MAURO FERREIRA

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 22/04/2024 as 15:19:47.

17. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.
17.1. Justificativa da Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo com base neste Estudo Técnico Preliminar.
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

ANEXO 1.1

ESPECIFICACOES TECNICAS

1. OBJETO DA PRESTAGCAO DOS SERVICOS

1.1. Prestagéo de servigos de limpeza, asseio e conservagao predial, visando a obtencéo de
adequadas condicbes de salubridade e higiene, com disponibilizacdo de mé&o de obra,
saneantes domissanitarios, materiais e equipamentos, em locais determinados na relagéo
de enderecos.

1.2. Os servigcos deverdo ser executados em horarios que ndo interfiram nas atividades
normais do Contratante, respeitando a jornada de 44 horas semanais.

2. DESCRICAO DOS SERVICOS
2.1. Areas Internas — Pisos Acarpetados

Sdo consideradas como areas internas — pisos acarpetados — aquelas revestidas de
forracdo ou carpete.

2.1.1. Rotina e Frequéncia de Limpeza

Os servicos serdo executados pela Contratada conforme quadro a seguir:

Quadro: Rotina e frequéncia de limpeza — pisos acarpetados continua

Frequéncia Etapas e atividades

= Manter os cestos isentos de residuos, acondicionando-os em local indicado pelo Contratante;

= Remover o p6 de mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris, caixilhos das
janelas, bem como dos modveis existentes, dos aparelhos elétricos, dos extintores de
incéndio, entre outros. Sempre que possivel, utilizar apenas pano imido, com a finalidade de:

- Evitar 0 uso desnecesséario de aditivos e detergentes para a limpeza dos mdveis e
eliminar o uso de produtos lustra-moveis; e
- Evitar fazer a limpeza de bocais e outras partes manuseaveis com produtos

Diaria

Limpeza predial — participacdo ampla (v.2/2021 — 05.10.2021)
As alteracdes ao texto padronizado, em negrito e sublinhado, deverdo ser submetidas a aprovacdo da PGE.
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potencialmente alergénicos.
= Limpar e remover o p6 de capachos e tapetes;
= Aspirar 0 p6 em todo o piso acarpetado;

= Remover manchas, sempre que possivel, imediatamente apds a sua formag&o, mas nunca
as esfregar, sob pena de aumentar a area afetada. No caso de as manchas serem de
substancias que contenham 6leo ou gordura, recomenda-se retirar 0 excesso com um pano
umedecido com alcool (sem esfregar) e, em seguida, usar um pano umedecido com agua e
sabdo. Em seguida, enxugar com pano seco ou papel absorvente; e

» Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

Frequéncia Etapas e atividades

= Limpar atrds dos moveis, armarios e arquivos;

= Limpar divisérias, portas, barras e batentes com produto adequado;

= Limpar as forra¢des de couro ou plastico em assentos e poltronas com produto adequado;

= Limpar telefones com a utilizagdo do produto adequado, evitando fazer a limpeza de bocais e

Semanal o - -ee
outras partes manuseaveis com produtos alergénicos, usando apenas pano Umido;
= Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifées e fechaduras
com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de baixa toxidade ou atoxicos;
= Retirar 0 p6 e residuos dos quadros com pano Umido; e
= Executar demais servigos considerados necessérios a frequéncia semanal.
M | = Limpar e remover manchas de forros, paredes e rodapés;
ensal ; . . . -
= Remover o pd de cortinas e persianas com equipamentos e acessorios adequados; e
= Executar os demais servigos considerados necessarios a frequéncia mensal.
T | » Limpar todas as luminérias por dentro e por fora, lampadas, aletas e difusores;
rimestral . . . L
» Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios adequados; e
= Executar os demais servigos considerados necessarios a frequéncia trimestral.
Anual = Efetuar lavagem das areas acarpetadas; e

= Executar os demais servigos considerados necessarios a frequéncia anual.

Fonte: Prestacdo de Servicos de Limpeza, Asseio e Conservagédo Predial — Vol. 03.

2.1.2. Consideracdes Finais

a) A lavagem do carpete devera ser realizada quando realmente for necesséria ou em
funcdo da especificacdo do fabricante, especialmente nos locais que apresentem alto
trafego de pessoas, tais como: halls, acessos a elevadores, corredores, escadas etc.;

b) Os trapos e as estopas contaminados nas atividades de polimento (ou em que se
utilizem produtos considerados téxicos) deverdo ser segregados e ter destinacdo adequada.

Limpeza predial — participacdo ampla (v.2/2021 — 05.10.2021)
As alteracdes ao texto padronizado, em negrito e sublinhado, deverdo ser submetidas a aprovacdo da PGE.
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2.2.  Areas Internas — Pisos Frios

S&o consideradas como areas internas — pisos frios — aquelas constituidas ou revestidas de
paviflex, marmore, cerdmica, marmorite, plurigoma e madeira, incluindo os sanitérios.

2.2.1. Rotina e Frequéncia de Limpeza
Os servicos serdo executados pela Contratada conforme o quadro a seguir:

Quadro: Rotina e frequéncia de limpeza — pisos frios (continua)

Frequéncia Etapas e atividades

= Limpar espelhos e pisos dos sanitarios com pano Umido e saneante domissanitario
desinfetante, realizando a remocao de sujidades e de outros contaminantes, mantendo-os
em adequadas condi¢8es de higienizagdo durante todo o horéario previsto de uso;

= Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario desinfetante, mantendo-os em
adequadas condig¢8es de higienizacao durante todo o horario previsto de uso;

= Efetuar a reposicdo de papel higiénico, sabonete e papel toalha nos respectivos sanitérios;

= Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado pelo
Contratante;

= Remover 0 pé de mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris e caixilhos das
janelas, bem como dos moveis existentes, incluindo aparelhos elétricos, extintores de

incéndio, entre outros. Sempre que possivel, utilizar apenas pano umido, com a finalidade
de:

- Evitar uso desnecesséario de aditivos e detergentes para a limpeza dos moveis e

Diaria eliminar o uso de produtos lustra-moveis; e

- Evitar fazer a limpeza de bocais e outras partes manuseaveis com produtos
potencialmente alergénicos.

= Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e encaminhando-
os para local indicado pelo Contratante;

= Remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

= Passar pano umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite, plurigoma e
similares;

= Limpar os elevadores com produto adequado;
= Limpar/remover o p6 de capachos e tapetes; e
= Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

= Limpar os azulejos, pisos e espelhos dos sanitarios com saneantes domissanitarios
desinfetantes, mantendo-os em adequadas condi¢des de higienizagéo;

= Limpar atrds dos mdveis, armarios e arquivos;
Semanal = Limpar divisérias, portas, barras e batentes com produto adequado;
= Limpar as forragdes de couro ou plastico em assentos e poltronas com produto adequado;

= Limpar/polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifdes, fechaduras,
etc. com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de baixa toxidade ou
atoxicos;

Limpeza predial — participacdo ampla (v.2/2021 — 05.10.2021)
As alteracdes ao texto padronizado, em negrito e sublinhado, deverdo ser submetidas a aprovacdo da PGE.
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= Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de bocais e outras
partes manuseaveis com produto alergénico, usando apenas pano Umido;

= Encerar e lustrar os pisos de madeira, paviflex, plurigoma e similares;
= Retirar o p6 e residuos dos quadros em geral; e
= Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

Frequéncia SELVESREUWLELES

= Limpar e remover manchas de forros, paredes e rodapés;
= Remover o pd de cortinas e persianas com equipamentos e acessorios adequados; e
= Executar demais servigos considerados necessérios a frequéncia mensal.

Mensal

» Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, além de lampadas, aletas e difusores com
Trimestral 0 acompanhamento da manuteng&o;

= Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios adequados; e
= Executar demais servigos considerados necessérios a frequéncia trimestral.
Fonte: Prestagao de Servicos de Limpeza, Asseio e Conservacgao Predial — Vol. 03.

2.2.2. Consideragéo Final

Os trapos e as estopas contaminados nas atividades de polimento (ou em que se utilizem
produtos considerados téxicos) deverdo ser segregados e ter destinagdo adequada.

Limpeza predial — participacdo ampla (v.2/2021 — 05.10.2021)
As alteracdes ao texto padronizado, em negrito e sublinhado, deverdo ser submetidas a aprovacdo da PGE.
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2.3. Areas Internas — Laboratérios

Sao consideradas como areas internas — laboratorios — as areas destinadas exclusivamente
a trabalhos de pesquisas e/ou andlises laboratoriais.

2.3.1. Rotina e Frequéncia de Limpeza
Os servicos serdo executados pela Contratada conforme quadro a seguir:

Quadro: Rotina e frequéncia de limpeza - laboratérios (continua)

Frequéncia Etapas e atividades

= Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado pelo Contratante;

= Remover o p6 de mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris, caixilhos das
janelas, bem como dos demais mdveis existentes, incluindo aparelhos elétricos, extintores
de incéndio, entre outros. Sempre que possivel, utilizar apenas pano Umido, com a
finalidade de:

- Evitar o uso desnecesséario de aditivos e detergentes para limpeza dos mdveis e
eliminar o uso de produtos lustra-méveis; e

- Evitar fazer a limpeza de bocais e outras partes manuseaveis com produtos
potencialmente alergénicos e contar com 0 acompanhamento da manutencao;

o = Limpar espelhos e pisos dos sanitarios com pano e saneante domissanitario desinfetante,
Diaria realizando a remocédo de sujidades e outros contaminantes, mantendo-os em adequadas
condicdes de higieniza¢édo durante todo o horario previsto de uso;

» Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario desinfetante, mantendo-os em
adequadas condi¢6es de higienizagdo durante todo o horario previsto de uso;

= Passar pano Umido e polir os pisos paviflex, marmore, cerdmica, marmorite, plurigoma e
similares;

= Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e encaminhando-
os para local indicado pelo Contratante;

= Limpar os balc6es desocupados com saneante domissanitario desinfetante;
= Limpar as mesas com tampo de féormica com saneante domissanitario desinfetante; e
= Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

» Limpar atrds dos mdveis, armarios e arquivos;

= Limpar divisérias, portas, barras e batentes com produto adequado;

= Limpar as forragdes de couro ou plastico em assentos e poltronas com produto adequado;

= Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifées, fechaduras,
etc. com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de baixa toxidade ou
atoxicos;

= Limpar os azulejos, pisos e espelhos dos sanitarios com saneantes domissanitarios
desinfetantes, mantendo-os em adequadas condi¢des de higienizagéao;

= Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de bocais e outras partes
manuseaveis com produtos alergénicos, usando apenas pano Umido;

= Lavar os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite, plurigoma e similares. Quando a
area for considerada pequena, essa tarefa sera executada com balde; quando extensa,
somente podera ser realizada com equipamentos limpadores (lavadoras) de alta pressao,
cuja vazao nao deve ultrapassar 360 (trezentos e sessenta) litros/hora; e

= Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

Semanal

Limpeza predial — participacdo ampla (v.2/2021 — 05.10.2021)
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= Limpar e remover manchas de forros, paredes e rodapés;
= Remover o p6 de cortinas e persianas com equipamentos e acessorios adequados; e
= Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia mensal.

Frequéncia Etapas e atividades

= Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, além de lampadas, aletas e difusores com
Trimestral acompanhamento da manutencao;

= Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios adequados; e
= Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia trimestral.
Fonte: Prestagao de Servicos de Limpeza, Asseio e Conservacgao Predial — Vol. 03.

Mensal

2.3.2. Considerag0fes Finais

a) No desenvolvimento das atividades ndo sera permitido tocar em interruptores,
equipamentos, materiais e insumos que sejam especificos de laboratério. Eventuais
ocorréncias acidentais nesse sentido devem ser comunicadas, ato continuo,
diretamente pelo profissional da Contratada ao responsavel pelo laboratério;

b) Os trapos e as estopas contaminados nas atividades de polimento (ou em que se
utilizem produtos considerados téxicos) deverdo ser segregados e ter destinagcdo
adequada;

c) Na limpeza e desinfec¢do de laboratorios, os desinfetantes utilizados deverdo ser
compativeis com quaisquer atividades e culturas de micro-organismos que
porventura sejam utilizadas.

Limpeza predial — participacdo ampla (v.2/2021 — 05.10.2021)
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2.4.  Areas Internas — Almoxarifados/ Galp&es

S&o consideradas como areas internas — almoxarifados e galpdes — as areas utilizadas para
deposito, estoque, ou guarda de materiais diversos.

2.4.1. Rotina e Frequéncia de Limpeza
Os servicos serdo executados pela Contratada conforme quadro a seguir:

Quadro: Rotina e frequéncia de limpeza — almoxarifados/galpdes continua

Frequéncia Etapas e atividades

Areas administrativas de almoxarifados

»= Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado pelo Contratante;

= Remover o p6 de mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris, caixilhos das
janelas, bem como dos demais mdveis existentes, incluindo aparelhos elétricos, extintores
de incéndio, entre outros. Sempre que possivel, utilizar apenas pano Umido, com a
finalidade de:

- Evitar o uso desnecessério de aditivos e detergentes para a limpeza dos moveis e
eliminar o uso de produtos lustra-méveis;

= Evitar fazer a limpeza de bocais e outras partes manuseaveis com produtos potencialmente
alergénicos.

Diaria = Efetuar a reposicdo de papel higiénico, sabonete e papel toalha nos respectivos sanitarios;

» Limpar os espelhos e pisos dos sanitarios com pano Umido e saneante domissanitario
desinfetante, realizando a remocéo de sujidade e outros contaminantes, mantendo-os em
adequadas condi¢6es de higienizagdo durante todo o horario previsto de uso;

= Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario desinfetante, mantendo-os em
adequadas condi¢6es de higienizagdo durante todo o horario previsto de uso;

= Passar pano Umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite, plurigoma e
similares;

= Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e encaminhando-
os para local indicado pelo Contratante; e

= Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

Areas operacionais de almoxarifados/galpdes

= Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado pelo Contratante;

Diaria = Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e encaminhando-
os para local indicado pelo Contratante; e

= Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

Areas administrativas de almoxarifados

= Limpar atrds dos mdéveis, armarios e arquivos;
= Limpar divisérias, portas, barras e batentes com produto adequado;
Semanal = Limpar as forragdes de couro ou plastico em assentos e poltronas com produto adequado;

= Limpar e polir todos 0os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifées, fechaduras,
etc. com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de baixa toxidade ou
atoxicos;

Limpeza predial — participacdo ampla (v.2/2021 — 05.10.2021)
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= Limpar os azulejos, os pisos e espelhos dos sanitarios com saneantes domissanitarios
desinfetantes, mantendo-os em adequadas condi¢8es de higienizagéo;

= Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de bocais (e outras
partes manuseaveis) com produtos alergénicos, usando apenas pano Umido; e

= Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia semanal.

Frequéncia

Etapas e atividades

Areas operacionais de almoxarifados/galpées

Semanal . . .
= Passar pano Umido nos pisos, removendo pd, manchas etc.

Areas administrativas de almoxarifados

= Remover o pd de prateleiras, bancadas, armarios, bem como dos demais moveis
existentes;

Quinzenal = Sempre que possivel, utilizar apenas pano Umido, com a finalidade de evitar uso
desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos moveis e eliminar o uso de
produtos lustra-moveis; e

= Executar demais servigos considerados necessérios a frequéncia quinzenal.

= Limpar e remover manchas de forros, paredes e rodapés;
= Remover o po de cortinas e persianas com equipamentos e acessorios adequados; e
= Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia mensal.

Mensal

T ral = Limpar todas as luminérias por dentro e por fora, além de |ampadas, aletas e difusores;
rimestral . . . . -
= Limpar cortinas e persianas com produtos, equipamentos e acessorios adequados; e
= Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia trimestral.

Fonte: Prestacéo de Servicos de Limpeza, Asseio e Conservagédo Predial — Vol. 03.

2.4.2. Consideracéo Final

Os trapos e as estopas contaminados nas atividades de polimento (ou em que se utilizem
produtos considerados téxicos) deveréo ser segregados e ter destinagdo adequada.
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2.5. Areas Internas — Oficinas

S&o consideradas como &reas internas — oficinas — aquelas destinadas a executar servicos
de reparos, manutencéo de equipamentos, materiais etc.

2.5.1. Rotina e Frequéncia de Limpeza
Os servicos serdo executados pela Contratada conforme quadro a seguir:

Quadro: Rotina e frequéncia de limpeza - oficinas (continua)

Frequéncia Etapas e atividades

Areas administrativas da oficina

= Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado pelo Contratante;

= Remover o p6 de mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris, caixilhos das

janelas, bem como dos demais moveis existentes, incluindo aparelhos elétricos, extintores

de incéndio, entre outros. Sempre que possivel, utlizar apenas pano Umido, com a

finalidade de:

- Evitar o uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos moveis e
eliminar o uso de produtos lustra-moveis; e

- Evitar fazer a limpeza de bocais e outras partes manuseaveis com produtos
potencialmente alergénicos.

Diaria = Limpar espelhos e pisos dos sanitarios com pano Umido e saneante domissanitario
desinfetante, realizando a remoc¢&o de sujidades e outros contaminantes, mantendo-os em
adequadas condic¢des de higienizacao durante todo o horario previsto de uso;

= Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario desinfetante, mantendo-os em
adequadas condig¢des de higienizacao durante todo o horario previsto de uso;

= Efetuar a reposicdo de papel higiénico, sabonete e papel toalha nos respectivos sanitarios;

= Passar pano Umido e polir os pisos paviflex, marmore, cerdmica, marmorite, plurigoma e
similares;

= Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e encaminhando-
os para local indicado pelo Contratante; e

= Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

Areas operacionais da oficina

= Retirar os detritos dos cestos 2 (duas) vezes por dia, removendo-os para local indicado pelo
Contratante;

= Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e encaminhando-
os para local indicado pelo Contratante;

= Limpar e remover pogas e manchas de 6leo dos pisos, quando solicitado pelo Contratante;
e

= Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia diaria.

Areas administrativas da oficina

= Limpar atras dos méveis, armarios e arquivos;
= Limpar divisérias, portas, barras e batentes com produto adequado;
= Limpar as forragdes de couro ou plastico em assentos e poltronas com produto adequado;

= Limpar e polir todos 0os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifdes, fechaduras,
etc. com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de baixa toxidade ou

Diaria

Semanal
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atoxicos;

Frequéncia

Etapas e atividades

Areas administrativas da oficina

= Limpar os azulejos, os pisos e espelhos dos sanitarios com saneantes domissanitarios
desinfetantes, mantendo-os em adequadas condi¢gfes de higienizagéo;
Semanal . . . .
= Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de bocais e outras partes
manuseaveis com produtos alergénicos, usando apenas pano Umido; e
= Executar demais servigos considerados necessérios a frequéncia semanal
M | = Limpar e remover manchas de forros, paredes e rodapés;
ensa . . . . -
*= Remover o p6 de cortinas e persianas com equipamentos e acessorios adequados; e
= Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia mensal.
Ti ral = Limpar todas as luminérias por dentro e por fora, além de lampadas, aletas e difusores;
rimestral . . . -
= Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios adequados; e
= Executar demais servigos considerados necessérios a frequéncia trimestral.
Semestral = Lavar o piso com solucédo desengraxante, usando equipamento apropriado; e
= Executar demais servigos considerados necessérios a frequéncia semestral.

Fonte: Prestacé@o de Servicos de Limpeza, Asseio e Conservagao Predial — Vol. 03.

2.5.2. Consideractes Finais

a) Os trapos e as estopas contaminados nas atividades de polimento (ou em que se
utilizem produtos considerados téxicos) deverdo ser segregados e ter destinagédo
adequada;

b) Para as areas de oficinas, segregar e dar a devida destinacdo aos residuos
perigosos de limpeza (solventes e estopas contaminadas, borras oleosas etc.) e
considerar a substituicAo de produtos desengraxantes por alternativas menos
toxicas.
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2.6. Areas Internas com Espacos Livres — Sagu&o, Hall e Sal&o

S&do consideradas como areas internas aquelas com espacos livres como saguao, hall e
saldo, revestidas com pisos frios ou acarpetados.

2.6.1. Rotina e Frequéncia de Limpeza

Os servicos serdo executados pela Contratada conforme quadro a seguir:

Quadro: Rotina e frequéncia de limpeza — saguéo, hall e saldo

Frequéncia

Diaria

Etapas e atividades

Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado pelo Contratante;

Remover o p6 dos peitoris e caixilhos das janelas, bem como de bancos, cadeiras e demais

moveis existentes, incluindo telefones, extintores de incéndio, entre outros. Sempre que

possivel, utilizar apenas pano Umido, com a finalidade de:

- Evitar o uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos moveis e
eliminar o uso de produtos lustra-mdveis; e

- Evitar fazer a limpeza de bocais e outras partes manuseaveis com produtos
potencialmente alergénicos.

Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e encaminhando-

os para local indicado pelo Contratante;

Remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

Passar pano umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite, plurigoma e

similares;

Limpar e remover o p6 de capachos e tapetes; e

Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia diaria.

Semanal

Limpar portas, barras e batentes com produto adequado;
Limpar as forragBes de couro ou plastico em assentos e poltronas com produto adequado;

Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifdes, fechaduras,
etc. com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de baixa toxidade ou
atoxicos;

Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de bocais e outras partes
manuseaveis com produtos alergénicos, usando apenas pano Umido;

Encerar/lustrar os pisos de madeira, paviflex, plurigoma e similares;
Retirar o p6 e residuos dos quadros em geral; e
Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

Mensal

Limpar e remover manchas de forros, paredes e rodapés;
Remover o p6 de cortinas e persianas com equipamentos e acessorios adequados; e
Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia mensal.

Trimestral

Limpar todas as luminérias por dentro e por fora, além de lampadas, aletas e difusores;
Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios adequados; e
Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia trimestral.

Fonte: Prestacéo de Servigos de Limpeza, Asseio e Conservacgéo Predial — Vol. 03.

2.6.2. Consideracéo Final
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Os trapos e as estopas contaminados nas atividades de polimento (ou em que se utilizem
produtos considerados toxicos) deverao ser segregados e ter destinacao adequada.
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2.7. Areas Internas — Sanitarios de Uso Publico ou Coletivo de Grande Circulac&o

Sao consideradas as atividades de limpeza e higienizacéo realizadas de forma permanente
e efetiva em instalagBes sanitarias de uso publico ou coletivo de grande circulagdo em locais

de ambito interno.

2.7.1. Rotina e Frequéncia de Limpeza

Os servicos serdo executados pela Contratada conforme quadro a seguir:

Quadro: Rotina e frequéncia de limpeza — sanitarios de uso publico ou coletivo

Frequéncia

Diaria

Etapas e atividades

Limpar espelhos e pisos dos sanitarios com pano Umido e saneante domissanitario
desinfetante, realizando a remogédo de sujidades e outros contaminantes, mantendo-os em
adequadas condic¢des de higienizacdo durante todo o horéario previsto de uso;

Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario desinfetante, mantendo-os em
adequadas condic¢des de higienizacdo durante todo o horéario previsto de uso;

Efetuar a reposigao de papel higiénico, sabonete e papel toalha nos respectivos sanitérios;
Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado pelo Contratante;

Remover o p6 de mesas, armarios, prateleiras, peitoris, caixilhos das janelas, bem como de
moveis existentes, incluindo aparelhos elétricos, extintores de incéndio, entre outros.
Sempre que possivel, utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:

- Evitar uso desnecessério de aditivos e detergentes para a limpeza dos mdveis e eliminar
0 uso de produtos lustra-moveis; e
- Evitar fazer a limpeza de partes manuseaveis com produtos potencialmente alergénicos.

Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e encaminhando-
os para local indicado pelo Contratante;

Remover manchas;

Passar pano Umido e polir os pisos paviflex, marmore, cerdmica, marmorite, plurigoma e
similares;

Limpar e remover o po6 de capachos e tapetes; e
Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia diaria.

Semanal

Limpar azulejos, pisos e espelhos dos sanitarios com saneantes domissanitarios
desinfetantes, mantendo-os em adequadas condi¢des de higienizagéo;

Limpar atras dos mdveis e armarios;
Limpar divisérias, portas, barras e batentes com produto adequado;

Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifdes, fechaduras,
etc. com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de baixa toxidade ou
atoxicos;

Encerar/lustrar os pisos paviflex, plurigoma e similares; e
Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

Mensal

Limpar e remover manchas de forros, paredes e rodapés;
Remover o p6 de cortinas e persianas com equipamentos e acessorios adequados; e
Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia mensal.
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Trimestral

» Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, além de lampadas, aletas e difusores;
= Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios adequados; e
= Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia trimestral.

Fonte: Prestacédo de Servicos de Limpeza, Asseio e Conservagéo Predial — Vol. 03.

2.7.2. Consideracéo Final

Os trapos e as estopas contaminados nas atividades de polimento (ou em que se utilizem
produtos considerados toxicos) deveréo ser segregados e ter destinagdo adequada.
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2.8. Areas Externas — Pisos Pavimentados Adjacentes/Contiguos as Edificacdes

Sdo consideradas como areas externas — pisos pavimentados adjacentes/contiguos as
edificacdes aquelas circundantes aos prédios administrativos, revestidas de cimento, lajota,
ceramica etc.

2.8.1. Rotina e Frequéncia de Limpeza

Os servicos serdo executados pela Contratada conforme quadro a seguir:

Quadro: Rotina e frequéncia de limpeza — pisos pavimentados adjacentes/contiguos as edificagfes

Frequéncia Etapas e atividades

= Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado pelo Contratante;
= Limpar e remover o p6 de capachos;
= Limpar adequadamente cinzeiros;

= Varrer as areas pavimentadas removendo detritos, acondicionando-os apropriadamente e
encaminhando-os para local indicado pelo Contratante;

Diaria = Retirar papéis, detritos e folhagens, acondicionando-os apropriadamente e encaminhando-
os para local indicado pelo Contratante, observada a legislagdo ambiental vigente e de
medicina e seguranga do trabalho, sendo terminantemente vedada a queima dessas
matérias em local ndo autorizado, situado na area circunscrita, de propriedade do
Contratante;

= Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diéria; e

= Lavar 0s pisos somente nas areas circunscritas que apresentem sujidade e manchas,
observando as restrigbes do item 2.8.2. Utilizagcdo da Agua.

= Lavar os pisos, observados os regramentos estabelecidos pelo item 2.8.2. Utilizagdo da
Agua; e
= Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

Semanal

= Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifées, fechaduras
etc. com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de baixa toxidade ou
Mensal atoxicos; e

= Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia mensal.
Fonte: Prestacédo de Servi¢os de Limpeza, Asseio e Conservagédo Predial — Vol. 03.

2.8.2. Utilizac&o da Agua

a) A limpeza dos pisos pavimentados somente serd feita por meio de varredura e
recolhimento de detritos ou por meio da utilizacdo de baldes, panos molhados ou
escovao, sendo expressamente vedada a lavagem com &agua potavel, exceto em
casos em que se confirme a presenca de material contagioso ou outros que tragam
danos a saude;

b) Sempre que possivel, sera permitida a lavagem com agua de reuso ou outras fontes
(dguas de chuva, pocos cuja agua seja certificada de ndo contaminagado por metais
pesados ou agentes bacterioldgicos, minas e outros).
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2.8.3. Consideracéo Final

)

Os trapos e as estopas contaminados nas atividades de polimento (ou em que se utilizem
produtos considerados toxicos) deverao ser segregados e ter destinacao adequada.
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2.9. Areas Externas — Varricdo de Passeios e Arruamentos

Sdo consideradas como areas externas — varricdo de passeios e arruamentos areas
destinadas a estacionamentos (inclusive garagens cobertas), passeios, alamedas,
arruamentos e demais areas circunscritas nas dependéncias do Contratante.

2.9.1. Rotina e Frequéncia de Limpeza

Os servicos serdo executados pela Contratada conforme quadro a seguir:

Frequéncia

Diaria

Quadro: Rotina e frequéncia de limpeza — varri¢cdo de passeios e arruamentos

Etapas e atividades

Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado pelo Contratante;

Varrer as areas pavimentadas, removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente
e encaminhando-os para local indicado pelo Contratante;

Retirar papéis, detritos e folhagens, acondicionando-os apropriadamente e encaminhando-
os para local indicado pelo Contratante, observando a legislagdo ambiental vigente e de
medicina e seguranga do trabalho, sendo terminantemente vedada a queima dessas
matérias em local ndo autorizado, situado na &rea circunscrita de propriedade do
Contratante; e

Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia diaria.

Semanal

Executar servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

Mensal

Executar servigos considerados necessarios a frequéncia mensal.

Fonte: Prestacao de Servicos de Limpeza, Asseio e Conservacao Predial — Vol. 03.

2.9.2. Utilizac&o da Agua

a) A limpeza de passeios somente sera feita por meio de varredura e recolhimento de
detritos ou por meio da utilizacdo de baldes, panos molhados ou escovéo, sendo
expressamente vedada a lavagem com agua potavel, exceto em casos em gue se
confirme a presenca de material contagioso ou outros que tragam danos a saude;

b) Sempre que possivel, sera permitida a lavagem com agua de reuso ou outras fontes
(dguas de chuva, pocos cuja agua seja certificada de ndo contaminagédo por metais
pesados ou agentes bacteriol6gicos, minas e outros).
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2.10. Areas Externas — Patios e Areas Verdes — Alta Frequéncia (Uma Vez por
Semana)

S&o consideradas como areas externas — patios e areas verdes — alta frequéncia aquelas
externas, presentes nas dependéncias do Contratante e que necessitam de limpeza
semanal.

2.10.1. Rotina e Frequéncia de Limpeza

Os servicos serdo executados pela Contratada conforme quadro a seguir:

Quadro: Rotina e frequéncia de limpeza — pétios e &reas verdes — alta frequéncia
Frequéncia Etapas e atividades

= Retirar os detritos dos cestos, removendo-os para local indicado pelo Contratante;

= Varrer as areas pavimentadas, removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente
e encaminhando-os para local indicado pelo Contratante;

Semanal = Retirar papéis, detritos e folhagens das &areas verdes, acondicionando-os apropriadamente
e encaminhando-os para local indicado pelo Contratante, observando a legislagdo ambiental
vigente e a de medicina e seguranga do trabalho, sendo terminantemente vedada a queima
dessas matérias em local ndo autorizado, situado na area circunscrita de propriedade do
Contratante; e

= Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

Fonte: Prestacé@o de Servicos de Limpeza, Asseio e Conservagao Predial — Vol. 03.

2.10.2. Utilizag&o de Agua

a) A limpeza de patios somente sera feita por meio de varredura e recolhimento de
detritos, sendo expressamente vedada a lavagem com agua potavel, exceto em
casos em que se confirme a presenca de material contagioso ou outros que tragam
danos a saude;

b) Sempre que possivel, sera permitida a lavagem com agua de reuso ou outras fontes
(dguas de chuva, pocos cuja agua seja certificada de ndo contaminagédo por metais
pesados ou agentes bacterioldgicos, minas e outros).
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2.11. Areas Externas — Patios e Areas Verdes — Média Frequéncia (Uma Vez por
Quinzena)

S&o consideradas como areas externas — patios e areas verdes — média frequéncia aquelas
externas, presentes nas dependéncias do Contratante e que necessitam de limpeza
quinzenal.

2.11.1. Rotina e Frequéncia de Limpeza

Os servicos serdo executados pela Contratada conforme quadro a seguir:

Quadro: Rotina e frequéncia de limpeza — pétios e areas verdes — média frequéncia
Frequéncia Etapas e atividades

= Retirar os detritos dos cestos, removendo-os para local indicado pelo Contratante;

= Varrer as areas pavimentadas, removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente
e encaminhando-os para local indicado pelo Contratante;

Quinzenal = Retirar papéis, detritos e folhagens das &reas verdes, acondicionando-os apropriadamente
e encaminhando-os para local indicado pelo Contratante, observando a legislagdo ambiental
vigente e a de medicina e seguranga do trabalho, sendo terminantemente vedada a queima
dessas matérias em local ndo autorizado, situado na area circunscrita, de propriedade do
Contratante; e

= Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia quinzenal.

Fonte: Prestacé@o de Servicos de Limpeza, Asseio e Conservagao Predial — Vol. 03.

2.11.2. Utilizag&o de Agua

a) A limpeza de patios somente sera feita por meio de varredura e recolhimento de
detritos, sendo expressamente vedada a lavagem com agua potavel, exceto em
casos em que se confirme a presenca de material contagioso ou outros que tragam
danos a saude;

b) Sempre que possivel, sera permitida a lavagem com agua de reuso ou outras fontes
(dguas de chuva, pocos cuja agua seja certificada de ndo contaminagédo por metais
pesados ou agentes bacterioldgicos, minas e outros).
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2.12. Areas Externas — Patios e Areas Verdes — Baixa Frequéncia (Uma Vez por Més)

S&o consideradas como areas externas — patios e areas verdes — baixa frequéncia aquelas
externas, presentes nas dependéncias do Contratante e que necessitam de limpeza mensal.

2.12.1. Rotina e Frequéncia de Limpeza

Os servicos serdo executados pela Contratada conforme quadro a seguir:

Quadro: Rotina e frequéncia de limpeza — pétios e areas verdes — baixa frequéncia
Frequéncia Etapas e atividades

= Retirar os detritos dos cestos, removendo-os para local indicado pelo Contratante;

= Varrer as areas pavimentadas, removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente
e encaminhando-os para local indicado pelo Contratante;

Mensal = Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes, acondicionando-os apropriadamente
e encaminhando-os para local indicado pelo Contratante, observando a legislagdo ambiental
vigente e a de medicina e seguranga do trabalho, sendo terminantemente vedada a queima
dessas matérias em local ndo autorizado, situado na &rea circunscrita de propriedade do
Contratante; e

= Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia mensal.

Fonte: Prestacé@o de Servicos de Limpeza, Asseio e Conservagao Predial — Vol. 03.

2.12.2. Utilizag&o de Agua

a) A limpeza de patios somente sera feita por meio de varredura e recolhimento de
detritos, sendo expressamente vedada a lavagem com agua potavel, exceto em
casos em que se confirme a presenca de material contagioso ou outros que tragam
danos a saude;

b) Sempre que possivel, sera permitida a lavagem com agua de reuso ou outras fontes
(dguas de chuva, pocos cuja agua seja certificada de ndo contaminagado por metais
pesados ou agentes bacteriolégicos, minas e outros).
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2.13. Areas Externas: Coleta de Detritos em Patios e Areas Verdes — Frequéncia
Diaria
Sado consideradas como areas externas — coleta de detritos em pétios e areas verdes —

frequéncia diaria aquelas externas, com e sem pavimentos, pedregulhos, jardins e
gramados.

2.13.1. Rotina e Frequéncia de Limpeza

Os servicos serdo executados pela Contratada conforme quadro a seguir:

Quadro: Rotina e frequéncia de limpeza — coleta de detritos em patios e areas verdes

Frequéncia Etapas e atividades

= Retirar os detritos dos cestos de lixo, removendo-os para local indicado pelo Contratante; e

o = Coletar papéis, detritos e folhagens das areas, acondicionando-os apropriadamente e
Diaria encaminhando-os para local indicado pelo Contratante, observando a legislacdo ambiental
vigente e a de medicina e seguranga do trabalho, sendo terminantemente vedada a queima
dessas matérias em local ndo autorizado, situado na area circunscrita de propriedade do

Contratante.

Fonte: Prestacao de Servicos de Limpeza, Asseio e Conservacao Predial — Vol. 03.
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2.14. Vidros Externos — Frequéncia Trimestral e Semestral — Com ou Sem Exposicédo
a Situacao de Risco

S&o considerados como vidros externos aqueles localizados nas fachadas das edificacdes.
Os vidros externos sdo compostos por face interna e face externa. A quantificacdo da area
dos vidros externos devera se referir somente a uma de suas faces.

2.14.1. Descricdo dos Servigos

Os servicos serdo executados pela Contratada conforme o quadro a seguir. Ressalta-se que
a limpeza da face externa dos vidros externos pode ser realizada tanto trimestralmente
guanto semestralmente. Consideram-se as frequéncias previstas nas especificacdes de
areas do Anexo |.2.

Quadro: Rotina e frequéncia de limpeza — vidros externos — trimestral e semestral —com ou sem
exposicédo a situacao de risco

Etapas, Atividades e Frequéncias de Limpeza dos Vidros Externos

Face Externa — Frequéncia Trimestral

Quinzenal = Face interna — Limpar todos os vidros externos, face interna, aplicando-lhes, se necessario,
produtos antiembacantes de baixa toxicidade.

Trimestral | = Face externa — Limpar todos os vidros externos, face externa, aplicando-lhes, se necessario,
produtos antiembacantes de baixa toxicidade.
Face Externa — Frequéncia Semestral

Quinzenal |= Face interna — Limpar todos os vidros externos, face interna, aplicando-lhes, se necessario,

produtos antiembagantes de baixa toxicidade.

Semestral | = Face externa — Limpar todos os vidros externos, face externa, aplicando-lhes, se necessério,
produtos antiembacantes de baixa toxicidade.

Fonte: Prestacdo de Servicos de Limpeza, Asseio e Conservagédo Predial — Vol. 03.
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3. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

A Contratada, além da disponibilizacdo de mao de obra, saneantes domissanitérios,
materiais, utensilios, e equipamentos necessarios a perfeita execu¢do dos servicos de
limpeza das areas envolvidas, bem como das obrigacdes constantes na minuta de termo de
contrato, obriga-se a:

3.1. Obrigacdes e Responsabilidades Genéricas

3.1.1. Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, nos termos da
legislacao vigente.

3.1.2. Designar por escrito, no ato do recebimento da autorizagdo de servigos, preposto(s)
gue tenha(m) poderes para resolucao de possiveis ocorréncias durante a execucao do
contrato.

3.1.3. Observar a legislagdo trabalhista, inclusive quanto a jornada de trabalho e outras
disposic¢des previstas em normas coletivas da categoria profissional.

3.1.4. Observar as condicbes de uso de sistema de escrituracdo digital de obrigacdes
previdenciarias, trabalhistas e fiscais que sejam estabelecidas por legislacdo federal,
atendendo ao disposto no artigo 16 da Lei Federal n°® 13.874/2019.

3.1.5. Disponibilizar o nimero necessario de empregados para a prestacdo dos servicos,
devidamente registrados em suas carteiras de trabalho.

3.1.6. No inicio de cada més, fornecer ao Contratante todo o material de limpeza (saneantes
domissanitarios e produtos quimicos) a ser utilizado na execucado do servigo de limpeza no
periodo, em quantidade e qualidade adequadas para a aprovagdo pela fiscalizagdo do
contrato.

3.1.7. Cabe a Contratada completar ou substituir o material considerado inadequado pelo
Contratante no prazo de 24 horas.

3.1.8. Respeitar a legislacdo vigente para o transporte, manuseio e armazenagem dos
saneantes domissanitérios e dos produtos quimicos.

3.1.9. Manter os empregados que executardo o0 servico devidamente uniformizados,
identificando-os mediante crachas com fotografia recente e provendo-os dos Equipamentos
de Protecédo Individual (EPIS).

3.1.10. Manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a execugao dos servicos em
perfeitas condicbes de uso, devendo os danificados ser substituidos em até 24 horas. Os
equipamentos elétricos devem ser dotados de sistema de protecéo, de modo a evitar danos
na rede elétrica.
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3.1.11. Identificar todos os equipamentos, ferramentais e utensilios de sua propriedade, tais
como: aspiradores de pd, enceradeiras, mangueiras, baldes, carrinhos para transporte de
lixo, escadas, entre outros, de forma a ndo serem confundidos com similares de propriedade
do Contratante.

3.1.12. Implantar, de forma adequada, a planificacdo, a execucdo e a supervisdo
permanente dos servicos de maneira estruturada, fornecendo durante o horario comercial
suporte para dar atendimento a eventuais necessidades para manutencdo das areas limpas.

3.1.13. Nomear encarregados responsaveis pelos servicos, com a missdo de garantir o bom
andamento dos trabalhos. Esses encarregados terdo a obrigacdo de se reportarem, quando
houver necessidade, ao preposto dos servicos do Contratante e tomar as providéncias
pertinentes.

3.1.14. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento
dos seus profissionais acidentados ou com mal subito.

3.1.15. Cumprir os postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal e as
normas internas de seguranca e medicina do trabalho.

3.1.16. Instruir seus profissionais quanto a necessidade de acatar as orientagcbes do
Contratante, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranga e
Medicina do Trabalho tais como prevencao de incéndio nas areas do Contratante.

3.1.17. Exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade de seus empregados.

3.1.18. Prestar os servigos dentro de parametros e rotinas estabelecidas, fornecendo todos
0s saneantes domissanitarios e materiais, incluindo sacos plasticos para acondicionamento
de detritos e equipamentos em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com
observancia as recomendages aceitas pela boa técnica, normas e legislacao.

3.1.19. A Contratada devera distribuir nos sanitarios papel higiénico, sabonete e papel
toalha, de forma a garantir a manutengéo de seu abastecimento.

3.1.20. Observar conduta adequada na utilizacdo dos saneantes domissanitarios, dos
materiais e dos equipamentos, objetivando a correta higienizagcdo dos utensilios e das
instalacbes objeto da prestagéo de servigos.

3.1.21. Respeitar a legislacédo vigente e observar as boas préticas técnica e ambientalmente
recomendadas quando da realizacdo de atividades com produtos quimicos controlados e da
aplicacdo de saneantes domissanitarios nas areas de escopo dos trabalhos, quer seja em
gualidade, quantidade ou destinacdo, atividades essas de inteira responsabilidade da
Contratada, que respondera em seu proprio nome perante os orgéaos fiscalizadores.

3.1.22. Executar os servicos em horarios que ndo interfiram no bom andamento da rotina de
funcionamento do Contratante.
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3.1.23. Assegurar que todo empregado que cometer falta disciplinar ndo seja mantido nas
dependéncias da execucdo dos servicos ou em quaisquer outras instalacbes do
Contratante.

3.1.24. Atender de imediato as solicitacbes do Contratante quanto as substituicbes de
profissionais ndo qualificados ou entendidos como inadequados para a prestacdo dos
Servigos.

3.1.25. Fornecer obrigatoriamente cesta basica e vale-refeicdo que estejam previstos na
convencdo, acordo coletivo de trabalho ou sentenca normativa, e legislacdo aplicavel aos
empregados envolvidos na prestacdo dos servigos;

3.1.26. Apresentar, quando solicitado, os comprovantes de pagamentos de beneficios e
encargos;

3.1.27. Executar os trabalhos de forma a garantir os melhores resultados, cabendo a
Contratada otimizar a gestdo de seus recursos — quer humanos, quer materiais — com vistas
a qualidade dos servigos e a satisfacdo do Contratante, obtendo a produtividade adequada
aos varios tipos de trabalho. A Contratada responsabilizar-se-a integralmente pelos servi¢cos
contratados, cumprindo as disposi¢cdes legais que interfiram em sua execuc¢éo, destacando-
se a legislagdo ambiental.

3.2. Obrigacdes e Responsabilidades Especificas — Boas Praticas Ambientais

a) Elaborar e manter um programa interno de treinamento de seus empregados para
reducdo de consumo de energia elétrica e de agua, bem como reducdo de producédo de
residuos sélidos, observando as normas ambientais vigentes;

b) Receber do Contratante informagfes a respeito dos programas de uso racional dos
recursos que impactam o meio ambiente;

c) Responsabilizar-se pelo preenchimento do Formulario de Ocorréncias para Manutencao
por seu encarregado, disponivel no Anexo VII.2 deste Edital, que podera ser fornecido pelo
Contratante;

d) Quando houver ocorréncias, o encarregado devera entregar ao Contratante o Formulario
de Ocorréncias para Manutencéo devidamente preenchido e assinado.

e) Exemplos de ocorréncias mais comuns e que devem ser apontadas:

Vazamentos na torneira ou no sifao do lavatério e em chuveiros;
Saboneteiras e toalheiros quebrados;

Lampadas queimadas ou piscando;

Tomadas e espelhos soltos;

Fios desencapados;

Janelas, fechaduras ou vidros quebrados; e

Carpete solto.
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3.2.1 Uso Racional da Agua

a) A Contratada devera capacitar parte do seu pessoal quanto ao uso da agua. Essa
capacitacdo podera ser feita por meio do material oferecido pela Companhia de
Saneamento Béasico do Estado de Sao Paulo (SABESP) sobre o uso racional da agua,
disponivel em seu site. Os conceitos deverdo ser repassados para a equipe por meio de
multiplicadores;

b) A Contratada devera adotar medidas para se evitar o desperdicio de agua tratada,
conforme instituido no Decreto Estadual n.° 48.138, de 07 de outubro de 2003;

c) Colaborar com as medidas de redugé@o de consumo e uso racional da agua, devendo os
encarregados atuarem como facilitadores das mudancas de comportamento de empregados
da Contratada;

d) Como exemplo: sempre que possivel usar a vassoura, € ndo a mangueira, para limpar
areas externas. Se houver uma sujeira localizada, usar a técnica do pano umedecido.

e) Sempre que adequado e necessario, a Contratada devera utilizar-se de equipamento de
limpeza com jatos de vapor de agua saturada sob pressdo. Trata-se de alternativa de
inovacdo tecnolégica cuja utilizacdo serd precedida de avaliacdo pelo Contratante,
ponderando as vantagens e as desvantagens. Em caso de utilizacdo de lavadoras, adotar
as de pressao com vazao maxima de 360 (trezentos e sessenta) litros/hora;

f) Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicdo e uso de equipamentos e
complementos que promovam a redu¢do do consumo de agua.

3.2.2. Uso Racional de Energia Elétrica

a) Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicao de produtos e equipamentos que
apresentem eficiéncia energética e redugcdo de consumo;

b) Durante a limpeza noturna, quando permitido, acender apenas as luzes das areas que
estiverem sendo ocupadas;

c) Comunicar ao Contratante sobre equipamentos com mau funcionamento ou danificados,
tais como lampadas queimadas ou piscando, zumbido excessivo em reatores de luminarias,
e mau funcionamento de instalagcdes energizadas;

d) Sugerir ao Contratante ou diretamente a CIRE (Comissédo Interna de Racionalizacdo do
Uso de Energia) locais e medidas que tenham a possibilidade de reducdo do consumo de
energia, tais como: desligamento de sistemas de iluminagdo, instalacdo de interruptores,
instalacdo de sensores de presenca, rebaixamento de luminarias, entre outros;
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e) Ao remover o p6 de cortinas ou persianas, verificar se estas ndo estdo impedindo a saida
do ar condicionado ou aparelho equivalente;

f) Verificar as condi¢cdes de seguranca de extensdes elétricas utilizadas em aspiradores de
po, enceradeiras, entre outros, e se existem vazamentos de vapor ou ar hos equipamentos
de limpeza, o sistema de protecao elétrica;

g) Realizar verificagbes e, se for o caso, manuten¢des periddicas em seus aparelhos
elétricos, extensdes, filtros, recipientes de aspiradores de pdé e nas escovas das
enceradeiras. Evitar ao maximo o uso de extensoées elétricas;

h) Repassar a seus empregados todas as orientacdes referentes a redugédo do consumo de
energia fornecidas pelo Contratante.

3.2.3. Reducéo de Producao de Residuos Solidos

a) Separar e entregar ao Contratante pilhas e baterias para descarte que contenham em
suas composi¢des chumbo, cadmio, mercurio e seus compostos. Alternativamente, poderéo
Ser entregues aos estabelecimentos que as comercializam ou a rede de assisténcia técnica
autorizada pelas respectivas industrias, para repasse aos fabricantes ou importadores.
Assim, estes adotardo, diretamente ou por meio de terceiros, os procedimentos de
reutilizacdo, reciclagem, tratamento ou disposicao final ambientalmente adequados, em face
dos impactos negativos causados ao meio ambiente pelo descarte inadequado desses
materiais. Essa obrigacdo atende a Resolugdo CONAMA n.° 401, de 5 de novembro de
2008.

b) Tratamento idéntico deverd ser dispensado a lampadas fluorescentes e frascos de
aerossois em geral;

¢) Encaminhar os pneuméticos inserviveis abandonados ou dispostos inadequadamente aos
fabricantes para destinacdo final e ambientalmente adequada, tendo em vista que estes
constituem passivo ambiental, que resulta sério risco ao meio ambiente e a saude publica.
Essa obrigacdo atende & Resolugcdo CONAMA n.° 416, de 30 de setembro de 2009, bem
como a Instrugdo Normativa do IBAMA n.° 01, de 18 de marc¢o de 2010;

d) Quando implantado pelo Contratante Programa de Coleta Seletiva de Residuos Sdlidos,
colaborar de forma efetiva no desenvolvimento das atividades do programa interno de
separacdo de residuos sélidos em recipientes para coleta seletiva nas cores
internacionalmente identificadas, disponibilizados pelo Contratante. No Programa de Coleta
Seletiva de Residuos Solidos, a Contratada devera observar as seguintes regras:

»  MATERIAIS NAO RECICLAVEIS

Materiais denominados “rejeitos”, para os quais ainda n&do sao aplicadas técnicas de
reaproveitamento. Dentre eles: banheiro, papel higiénico, lenco de papel e outros
como ceramicas, pratos, vidros pirex e similares, trapos e roupas sujas, toco de
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cigarro, cinza e ciscos (que deverdo ser segregados e acondicionados separadamente
para destinacdo adequada), acrilico, lampadas fluorescentes (acondicionadas em
separado), papéis plastificados, metalizados ou parafinados, papel carbono e
fotografias, fitas e etiquetas adesivas, copos descartaveis de papel, espelhos, vidros
planos, cristais, pilhas (acondicionadas em separado e enviadas ao fabricante).

* MATERIAIS RECICLAVEIS

Para os materiais secos reciclaveis, devera ser seguida a padronizacao internacional
para a identificacdo, por cores, nos recipientes coletores (VERDE para vidro,
AMARELO para metal, VERMELHO para plastico, AZUL para papel, e BRANCO para
lixo ndo reciclavel).

e) Quando implantadas operacdes de compostagem ou fabricagdo de adubo orgénico pelo
Contratante, a Contratada devera separar os residuos organicos da varricdo de parques
(folhas, gravetos, etc.) e encaminha-los posteriormente para as referidas operacdes, de
modo a evitar sua disposi¢cdo em aterro sanitario;

f) Fornecer sacos de lixo nos tamanhos adequados a sua utilizagcdo, com vistas a otimizacéo
em seu uso, bem como a reducao da destinacéo de residuos solidos;

g) Otimizar a utilizagdo dos sacos de lixo, cujo fornecimento € de responsabilidade da
Contratada, adequando sua disponibilizacdo quanto a capacidade e necessidade,
esgotando dentro do bom senso e da razoabilidade o seu volume Util de acondicionamento,
objetivando a reducédo da destinacao de residuos sélidos;

h) Observar, quando pertinente, as disposicbes da Lei Municipal de S&o Paulo n.°
14.973/2009 e o Decreto n.° 51.907/2010, quanto a organizacdo de sistemas de coleta
seletiva nos grandes geradores de residuos sélidos, bem como o recolhimento periédico dos
residuos coletados e o0 envio destes para locais adequados, que garantam o seu bom
aproveitamento, ou seja, a reciclagem.

3.2.4. Saneantes Domissanitarios

a) Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicdo e uso de produtos
biodegradaveis;

b) Utilizar racionalmente os saneantes domissanitarios, cuja aplicacdo nos servicos devera
observar regra basilar de menor toxidade, ser livre de corantes e ter reducdo drastica de
hipoclorito de sodio;

c) Manter critérios de qualificacdo de fornecedores levando em consideracdo as aces
ambientais por estes realizadas;
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d) Observar rigorosamente, quando da aplicacdo ou manipulacdo de detergentes e seus
congéneres, no que se refere ao atendimento as prescricdes do artigo 44 da Lei Federal n.°
6.360, de 23 de setembro de 1976, e do artigo 67 do Decreto Federal n.° 8.077, de 14 de
agosto de 2013, as prescricbes da Resolucdo ANVISA n.° 40, de 5 de junho de 2008, cujos
itens de controle e fiscalizacdo por parte das autoridades sanitarias e do Contratante sdo os
Anexos da referida Resolucdo: ANEXO | - Tipos/Categorias de produtos de limpeza e afins e
ANEXO Il — Rotulagem para produtos de limpeza e afins;

e) Fornecer saneantes domissanitarios devidamente notificados ou registrados no érgao de
vigilancia sanitaria competente do Ministério da Saude, em conformidade com o Decreto
Federal n.° 8.077 de 13 de agosto de 2013, que regulamenta a Lei Federal n.° 6.360, de 23
de setembro de 1976;

f) Observar a rotulagem quanto aos produtos desinfetantes domissanitarios, conforme
Resolucdo RDC n.° 34, de 16 de agosto 2010 e os anexos 4 e 5 da Portaria 321/MS/SNVS,
de 08 de agosto de 1997, assim como o artigo 4 da Lei Federal n.° 13.236, de 29 de
dezembro de 2015;

g) Em face da necessidade de ser preservada a qualidade dos recursos hidricos naturais, de
importancia fundamental para a salude, deve-se aplicar somente saneantes domissanitarios
cujas substéncias tensoativas anidnicas, utilizadas em sua composi¢cdo, sejam
biodegradaveis, conforme disposi¢cdes da Resolucao n.° 180, de 03 de outubro de 2006, que
aprova o Regulamento Técnico sobre Biodegradabilidade dos Tensoativos Anibnicos para
Produtos Saneantes Domissanitarios:

= Considera-se biodegradavel a substancia tensoativa suscetivel de decomposigéo e
biodegradacdo por micro-organismos, com grau de biodegradabilidade minimo de
90%. Fica definido como referéncia de biodegradabilidade, para esta finalidade
especifica, 0 n-dodecilbenzeno sulfonato de sodio. A verificacdo da
biodegradabilidade sera realizada pela analise da substancia tensoativa anibnica
utilizada na formulacédo do saneante ou no produto acabado;

= O Contratante podera coletar uma vez por més, e sempre que julgar necessario,
amostras de saneantes domissanitarios, que deverdo ser devidamente
acondicionadas em recipientes esterilizados e lacrados, para andlises laboratoriais; e

= Os laudos laboratoriais deverdo ser elaborados por laboratérios habilitados pela
Secretaria de Vigilancia Sanitaria. Deverdo constar obrigatoriamente no laudo
laboratorial, além do resultado dos ensaios de biodegradabilidade, resultados da
analise quimica da amostra analisada.

h) Quando da aplicacédo de alcool, devera se observar a Resolucdo RDC n.° 46, de 20 de
fevereiro de 2002, que aprova o regulamento técnico para o alcool etilico hidratado em todas
as graduacoes e alcool etilico anidro;

i) Fica terminantemente proibido, sob qualquer hipétese na prestacdo de servicos de
limpeza e higienizagdo predial, o fornecimento, a utlizagdo e aplicagdo de saneantes
domissanitarios ou produtos quimicos que contenham ou apresentem em sua CoOmposicao:
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= Corantes — relacionados no Anexo | da Portaria n.° 9 MS/SNVS, de 10 de abril de
1987;

= Saneantes Domissanitarios de Risco | — listados pelo art. 5.° da Resolugéo n.° 336, de
30 de julho de 1999 e em conformidade com a Resolugdo ANVISA RE n.° 913, de 25
de junho de 2001;

= Saneantes Domissanitarios fortemente alcalinos — apresentados sob a forma de
liqguido premido (aerossol), ou liquido para pulverizacdo, tais como produtos
desengordurantes, conforme Resolucdo RDC n.° 32, de 27 de junho de 2013;

= Benzeno — conforme Resolucdo RDC n.° 252, de 16 de setembro de 2003, e
recomendacdes dispostas na Lei Federal n.° 6.360, de 23 de setembro de 1976, pelo
Decreto Federal n.° 8.077, de 14 de agosto de 2013 e pela Lei Federal n.° 8.078, de 11
de setembro de 1990, uma vez que de acordo com estudos da International Agency
Research on Cancer (IARC), agéncia de pesquisa referenciada pela Organizagéo
Mundial de Saude (OMS), a substancia benzeno foi categorizada como cancerigena
para humanos;

= Inseticidas e raticidas — nos termos da Resolugdo Normativa do Conselho Nacional de
Saude n.° 01, de 04 de abril de 1979.

j) Os produtos quimicos relacionados pela Contratada, de acordo com sua classificacao de
risco, composicao, fabricante e utilizagdo, deverdo ter notificacdo ou registro deferido pela
Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (ANVISA) do Ministério da Saude, conforme
Resolucdo RDC n.° 59, de 22 de dezembro de 2010. A consulta aos saneantes notificados e
registrados esta disponivel na secao de Consulta ao Banco de Dados, no site da ANVISA
(https://consultas.anvisa.gov.br/).

k) Recomenda-se que a Contratada utilize produtos detergentes de baixa concentracéo e
baixo teor de fosfato;

[) Apresentar ao Contratante, sempre que solicitado, a composi¢cdo quimica dos produtos
para analise e precaucdes, com possiveis intercorréncias que possam surgir com
profissionais da Contratada ou com terceiros.

3.2.5. Poluigdo Sonora

a) Para os equipamentos de limpeza que geram ruido em seu funcionamento, observar a
necessidade de Selo Ruido como forma de indicacdo do nivel de poténcia sonora, medido
em decibel — dB(A) —, conforme Resolugdo CONAMA n.° 20, de 07 de dezembro de 1994,
em face de o ruido excessivo causar prejuizo a saude fisica e mental, afetando
particularmente a audicdo. A utilizacdo de tecnologias adequadas e conhecidas permite
atender as necessidades de reducdo de niveis de ruido.

4. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

O Contratante responsabiliza-se por:
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4.1 Exercer a fiscalizagdo dos servigos por técnicos especialmente designados;

4.2 Indicar as instalacdes sanitarias;

4.3 Indicar os vestiarios com armarios guarda-roupas;

4.4 Destinar local para guarda de saneantes domissanitarios, materiais e equipamentos;

4.5 Fornecer papel higiénico, sabonete e papel toalha para a respectiva distribuicdo nos
sanitarios existentes nos locais de prestacdo de servicos;

4.6 Efetuar periodicamente a programacdo dos servicos a serem executados pela
Contratada;

4.7 Indicar formalmente o gestor e/ou fiscal para acompanhamento da execugéo
contratual;

4.8 Fornecer a Contratada, se solicitado, o Formulario de Ocorréncias para Manutengao
(Anexo VII.2 deste Edital);

4.9 Receber da Contratada as comunicacbes registradas nos Formularios de
Ocorréncias, devidamente preenchidos e assinados, encaminhando-os aos setores
competentes para as providéncias cabiveis;

4.10 Disponibilizar os programas de reducdo de energia elétrica, uso racional de agua e,
caso ja implantado, o Programa de Coleta Seletiva de Residuos Sélidos, bem como os
recipientes coletores adequados para a coleta seletiva de materiais secos reciclaveis,
seguindo a padronizacdo internacional para a identificagédo por cores;

411 Elaborar e distribuir manuais de procedimentos para ocorréncias relativos ao
descarte de materiais potencialmente poluidores, a serem observados tanto pelo gestor do
contrato como pela Contratada;

4.12 Receber os descartes, encontrados pela Contratada durante a execucdo dos
servicos, de pilhas e baterias que contenham em suas composi¢cdes chumbo, cadmio,
merclrio e seus compostos, responsabilizando-se pela entrega aos estabelecimentos que
as comercializam ou a rede de assisténcia técnica autorizada pelas respectivas industrias,
para o tratamento ou destinacéo final,

4.12.1. Tratamento idéntico devera ser dispensado a lampadas fluorescentes e frascos de
aerossois em geral;

4.12.2. Receber os pneumaéticos inserviveis, abandonados ou dispostos inadequadamente e
encontrados pela Contratada durante a execucdo dos servicos, responsabilizando-se pelo
encaminhamento aos fabricantes para a devida destinacéo final.

4.13 Expedir a Autorizacdo de Servicos com antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis da
data de inicio da execucéo deles;
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414 Encaminhar a liberacdo de pagamento das faturas da prestacdo de servicos
aprovadas aplicando-se os devidos fatores de desconto, conforme relatério de avaliacdo da
qualidade dos servigos prestados.

5. FISCALIZAGCAO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

N&o obstante a Contratada ser a Unica e exclusiva responsavel pela execucao de todos os
servicos, ao Contratante € reservado o direito de, sem de qualquer forma restringir a
plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre os
servigos, diretamente ou por prepostos designados, podendo para isso:

5.1 Ordenar a imediata retirada do local bem como a substituicdo de profissional da
Contratada que estiver sem uniforme ou cracha, que embaracar ou dificultar sua fiscalizacdo
ou cuja permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente;

5.2 Examinar as Carteiras Profissionais dos empregados da Contratada para comprovar
o registro de funcéo profissional;

5.3 Solicitar & Contratada a substituicdo de qualquer saneante domissanitario, material
ou equipamento cujo uso seja considerado prejudicial a boa conservacdo de seus
pertences, equipamentos ou instala¢des, que ndo atendam as necessidades;

5.4 Utilizar-se do procedimento de Avaliacdo da Qualidade dos Servicos de Limpeza,
Asseio e Conservacdo Predial (Anexo VII deste Edital), de pleno conhecimento das partes,
para 0 acompanhamento do desenvolvimento dos trabalhos, medicdo dos niveis de
gqualidade e correcdo de rumos;

55 Executar mensalmente a medicao dos servigos efetivamente prestados, descontando
0 equivalente aos néo realizados, bem como aqueles ndo aprovados por inconformidade
aos padrbes estabelecidos, desde que por motivos imputaveis a Contratada, sem prejuizo
das sanc0es disciplinadas em contrato;

5.6 Encaminhar a Contratada o Relatério Mensal de Qualidade dos Servicos de Limpeza,
para conhecimento da avaliacdo e do fator de desconto a ser efetuado no valor a ser
faturado pelos servicos prestados.

6. ITENS DE PREVENCAO A COVID-19

Em virtude da necessidade de prevencdo a COVID-19, e com base nos protocolos de
protecdo sanitaria, a Contratada devera fornecer “ltens de Prevengdo a COVID-19” para
todos os seus profissionais envolvidos na prestacdo dos servicos, com observancia das
seguintes condicbes:
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6.1. Os “ltens de Prevencao a COVID-19” consistem no fornecimento do Equipamento de
Protecao Individual (EPI) “mascara em tecido” pela Contratada a todos os seus profissionais
envolvidos na prestacdo dos servigos, de forma a proporcionar protecao sanitaria.
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ANEXO 1.2.

RELACAO DE ENDERECOS E LOCAIS
1. RELACAO DOS LOCAIS

UNIDADE N° 1
UNIDADE
DELEGACIA DE POLICIA DE GUARANI D’'OESTE
ENDERECO
Rua Jodo Neves Pontes, 1386, Centro, em Guarani d’Oeste/SP
ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS A(Ir?nE)A
Areas internas
1 Areas internas - pisos frios 223,00
2 Areas Internas — Almoxarifados/Galp&o 29,00
3 Areas internas com espacos livres — sagu&o, hall e saldo 94,00
Vidros externos
4 Vidros externos — frequéncia trimestral (sem exposicdo a 60,00
situacao de risco)
UNIDADE N° 2
UNIDADE
Delegacia de Policia de Populina
ENDERECO
Rua Cinco de Julho, 431, centro, em Populina/SP
ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS AREA (m?2)
Areas internas
1 Areas internas - pisos frios 252,00

Limpeza predial — participacdo ampla (v.2/2021 — 05.10.2021)
As alteracdes ao texto padronizado, em negrito e sublinhado, deverdo ser submetidas a aprovacdo da PGE.




SECRETARIA DA SEGURANCA F"nl;.IEILICA
POLICIA CIVIL DO ESTADO DE SAD PAULO
Deinter-5

Delegacia Seccional de Policia de Fernanddpolis
Setor de Finangas — UGE 180147

2 Areas internas — Almoxarifados/Galp&es 13,00
3 Areas internas com espacos livres — sagudo, hall e 259,00
saléo

Areas externas

4 Areas Externas - Pisos Pavimentados 70,00
Adjacentes/Contiguos as Edificacdes

5 Areas externas — coleta de detritos em patios e areas | 2.000,00/0,20ha
verdes, frequéncia diaria.

Vidros externos

6 Vidros externos — frequéncia trimestral (sem exposi¢céo 24,00
a situacao de risco)

Elaborado por:

Sandro Mauro Ferreira
Carcereiro

Everson Aparecido Contelli
Delegado Seccional de Policia
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ANEXO I

AVALIAGAO DA QUALIDADE DOS SERVICOS DE LIMPEZA, ASSEIO E
CONSERVACAO PREDIAL

1. CONSIDERACOES INICIAIS

Este documento define a metodologia para a avaliacdo dos servigos prestados, descrevendo
0s critérios e as pontuacdes a serem empregados na gestdo contratual. Os resultados do
controle da qualidade dos servicos prestados indicardo os célculos para obtencdo dos
valores a serem faturados em conformidade com a Clausula Nona do Contrato.

Note que o valor devido a Contratada, a titulo de pagamento, podera eventualmente sofrer
descontos em funcédo da pontuacgéo por ela obtida por ocasido do Relatorio de Avaliagédo de
Qualidade dos Servigcos de Limpeza, sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢des e penalidades
cabiveis.

A adocgdo desses critérios assegurard ao Contratante instrumentos para avaliagdo e o
controle efetivo da qualidade da prestacdo dos servicos, de forma a obter condicdes
adequadas de salubridade e higiene nos ambientes envolvidos.

2. DISPOSICOES GERAIS

2.1 A avaliacdo da Contratada na Prestacdo de Servicos de Limpeza, Asseio e
Conservacéao Predial se faz por meio de analise dos seguintes aspectos:

a)  Equipamentos, Produtos e Técnicas de Limpeza; e
b) Inspecédo dos Servigcos nas Areas.

2.2 Cabera ao Contratante designar o responsavel pelo acompanhamento das atividades
a serem executadas, emitindo certificados mensais de prestacdo e avaliacdo dos
servi¢os, observando, entre outros, 0s seguintes critérios:

¢ Avaliagdo de limpeza de todas as superficies fixas horizontais e verticais;
Avaliacdo da execucdo dos servicos de limpeza, asseio e conservacao predial;

e Reabastecimento de descartdveis como papel toalha, papel higiénico, sabonete
liquido e sacos para o acondicionamento dos residuos;

o Avaliacdo das condi¢des de limpeza dos dispensadores de sabonete;
Avaliacdo dos produtos utilizados, com a correta diluicdo em quantidade adequada
para a execuc¢ao das tarefas;
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o Verificacdo dos cestos e sacos de lixo adequados em cada recipiente, observando-
se para a quantidade de lixo, que ndo deve ultrapassar de 2/3 da capacidade;

e Avaliacdo das condicbes de manutencdo da ordem e limpeza no que tange a
higienizagao; e

o O piso deve estar seco, limpo e com enceramento.

2.3 Este procedimento esta vinculado aos contratos de prestacdo de servigos de limpeza,
asseio e conservacao predial, integrando as especificagfes técnicas como parte das
obrigacdes e responsabilidades do Contratante, e devera ser efetuado periodicamente
no processo de fiscalizacdo da execugcdo dos servicos, de forma a gerar relatorios
mensais que servirdo de fator redutor para os calculos dos valores a serem langados
nas faturas mensais de prestagédo dos servigcos executados, com base nas pontuacgdes
constantes dos relatorios.

3. OBJETIVO

Definir e padronizar a avaliagdo de desempenho e qualidade da Contratada na execugao
dos contratos de prestacdo de servi¢os de limpeza, asseio e conservagao predial.

4. REGRAS GERAIS

A avaliacdo da Contratada na Prestacdo de Servicos de Limpeza, Asseio e Conservacao
Predial, se faz por meio de pontuagdo em conceitos de “Otimo”, “Bom”, “‘Regular” e “Ruim”

em cada um dos itens vistoriados.
4.1. Conceitos da Pontuacgéo a ser Utilizada em Todos os Itens:
a) OTIMO- Refere-se & conformidade total dos critérios, como:

Inexisténcia de poeira;

Inexisténcia de sujidade;

Vidros limpos;

Todos os dispensadores limpos e abastecidos corretamente;

Recipientes para o acondicionamento dos residuos limpos, com

embalagens adequadas e volume até 2/3;

e Empregados devidamente treinados, uniformizados e utilizando EPIs
adequados;

¢ Materiais e produtos padronizados e em quantidade suficiente.

b) BOM- Refere-se a conformidade parcial dos critérios, como:
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e Ocorréncia de poeira em local isolado;

e Ocorréncia isolada de lixeira fora do padréao;

e Ocorréncia isolada no reabastecimento.

c) REGULAR- Refere-se a desconformidade parcial dos critérios, como:

Ocorréncia de poeira em varios locais;

Ocorréncias por falta de reabastecimento;
Piso sujo e molhado.

[}
e QOcorréncia de varias lixeiras fora do padréao;
[ ]
[ ]

POLICIA CIVIL DO ESTADO DE SAO PAULO
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d) RUIM- Refere-se a desconformidade total dos critérios, como:

recipientes;
Lixeiras sujas e transbordando;

insuficiente;
Sanitérios e vestiarios sujos.

Piso molhado ou sujo, oferecendo risco de acidentes;

N&o cumprimento do plano de atividades e do cronograma de limpeza sem
justificativas ou sem comunicacdo com o Contratante;

Empregado com uniforme e EPIs incompletos;

Execucdo de limpeza sem técnica adequada;

Materiais, produtos ou equipamentos incompletos ou em quantidade

4.2. Itens de Avaliacdo da Qualidade dos Servicos de Limpeza Prestados

Poeira e sujidades em salas, escritorios e demais dependéncias;
Ocorréncia de poeira em superficies fixas e visiveis;
Nao reabastecimento de descartaveis, uso incorreto dos sacos de lixo nos

ESPECIFICACOES TECNICAS E BOAS PRATICAS

OTIMO

BOM

REGULAR

RUIM

Apresentacdo dos documentos que comprovam que os produtos
utilizados, EPI’s, aparelhos e instrumentos respeitam as especificacdes
técnicas e socioambientais requeridas.

Apresentacdo das medidas adotadas para a redugao do consumo de agua
e energia

Comprovagcéo dos treinamentos realizados no periodo
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>

4.3. Todos os Ambientes

ITENS OTIMO BOM REGULAR | RUIM Nao se ITENS OTIMO | BOM | REGULAR | Rum | Naose
Aplica Aplica
Armarios (face externa) Prateleiras
Batentes Paredes
Filtros e/ou Bebedouros Pias
Mesas Torneiras
Cadeiras Corrimaos
Moveis em geral Cestos de lixo
Cortinas e/ou Persianas Tomadas
Placas indicativas Pisos

Divisorias

Peitoril das janelas

Dispensadores de papel toalha

Quadros em geral

Dispensadores de papel higiénico

Portas

Extintores de

Escadas oA
incéndio

Elevadores Ralos

Espelhos Interruptores Rodapés
Saidas de ar-

Espelhos e tomadas

condicionado

Gabinetes (pias)

Saboneteiras (face

externa)
Interruptores Teto
Janelas (face externa) Telefones

Janelas (face interna)

Ventiladores
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Luminérias (similares)

Vidros internos

Luzes Emergéncia

Vidros externos
(face interna)

Maganetas

Vidros externos
(face externa)
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@

4 4. Sanitarios/Vestiarios

ITENS OTIMO BOM REGULAR | RUIM Nao se ITENS OTIMO BOM | REGULAR | RuM | 'aose
Aplica Aplica
Abastecimento de material Pisos
higiénico
Azulejos Portas (batentes,
maganeta)

Box Ralos
Chuveiros Rodapés

Cestos de lixo

Saboneteiras (face

externa)

Dispensadores de papel toalha

Saidas de ar-
condicionado

Dispensadores de papel higiénico Tomadas

Divisoérias (granito) Torneiras

Espelhos Teto

Gabinetes Vélvulas de
descarga

Interruptores Vasos sanitarios

Janelas Vidros Box

Lumindarias (e similares)

Vidros externos
(face externa)
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Parapeitos Vidros externos
(face interna)
Pias Vidros internos

4.5. Areas com Espacos Livres — Sagu&o, Hall e Saldo

ITENS OTIMO BOM REGULAR | RUIM Nao se ITENS OTIMO BOM | REGULAR | Rum | Naose
Aplica Aplica
Elevadores Pisos
Escadas Rampas
4.6. Equipamentos e Utensilios de Limpeza
ITENS OTIMO BOM REGULAR | RUIM Néo se ITENS OTIMO BOM | REGULAR | Ruim | Néose
Aplica Aplica
Equibamentos Produtos de
quip Limpeza
4.7. Apresentagdo/Uniformes
ITENS OTIMO BOM REGULAR | RUIM Nao se ITENS OTIMO BOM | REGULAR | Rum | Ndose
Aplica Aplica
Equipamentos de Protecéo Uniforme

Individual — EPIs
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5. CRITERIOS

Na avaliacdo devem ser atribuidos ao formulario de Avaliacdo da Qualidade dos Servicos os
conceitos “Otimo”, “Bom”, “Regular’ e “Ruim”, equivalentes, respectivamente, aos valores

100, 80, 50 e 30 para cada um dos itens avaliados.

6. RESPONSABILIDADES
a) Equipe de Fiscalizacéo:

= Responsavel pela Avaliagdo da Contratada utilizando o Formulario de Avaliacdo da
Qualidade dos Servigos, e pelo encaminhamento de toda documentacdo ao Gestor do
Contrato.

b) Gestor do Contrato:

= Responsavel pela consolidagédo das avaliagbes recebidas e pela apuracdo do percentual
de liberacdo da fatura correspondente.

7. DESCRICAO DO PROCESSO

7.1. Cabe a cada Unidade, por meio da equipe responséavel pela fiscalizagdo do contrato,
com base na relacdo de itens a serem avaliados e no Formulario de Avaliagdo da
Qualidade dos Servigos (Anexo VII.1 deste Anexo VII), efetuar o acompanhamento
diario do servico prestado, registrando e arquivando as informagfes de forma a
embasar a avaliagdo mensal da Contratada.

7.2 No final do més de apuragéo, a equipe responséavel pela fiscalizacdo do contrato deve
encaminhar, em até 5 (cinco) dias apds o fechamento das medi¢des, os Formularios
de Avaliacdo da Qualidade dos Servicos gerados no periodo para o Gestor do
Contrato.

7.3. Cabe a cada Unidade, por meio do respectivo Gestor do Contrato, mensalmente, e
com base em todos os Formularios de Avaliagdo da Qualidade dos Servigos gerados
durante este periodo, consolidar a avaliacdo de desempenho da Contratada frente ao
contrato firmado, utilizando-se do Relatério de Avaliacao da Qualidade dos Servigos
Prestados, apurar o percentual de liberacdo da fatura correspondente e encaminhar
uma via para a Contratada.
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8. ANEXOS DESTE DOCUMENTO

2

8.1. Relatorio de Avaliacdo da Qualidade dos Servigos de Limpeza, Asseio e Conservagao
Predial.

8.2. Exemplo de Formulario de Ocorréncias para Manutengao.
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ANEXO 1.1

RELATORIO DE AVALIAGCAO DA QUALIDADE DOS SERVICOS DE LIMPEZA, ASSEIO E
CONSERVACAO PREDIAL

Contrato n©:

Unidade:

Periodo:

Data:

Contratada:

Responsavel pela Fiscalizacao:

Gestor do Contrato:

Quantidade de itens vistoriados (“X”)

Quantidade de itens Quantidade Equivaléncia Pontos obtidos
vistoriados
(“a”) (“b”) (Y= “a” x “b”)
Conceito “6timo” = x 100
Conceito “bom” = x 80
Conceito “regular” = x 50
Conceito “ruim” = x 30
TOTAL

A nota (“N”) sera obtida mediante o resultado do somatério total dos pontos obtidos (“Y”) dividido
pelo nimero total de itens vistoriados (“X”).

XY
NOTA (N) = —
N ==
Resultado final:
PERCENTUAL DE LIBERACAO NOTA OBTIDA NA AVALIACAO
Liberacao total da fatura Nota maior ou igual a 90 pontos
Liberacdo de 90% da fatura Nota maior ou igual a 70 e menor que 90 pontos
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Liberacéo de 80% da fatura

Nota maior ou igual a 60 e menor que 70 pontos

Liberacdo de 65% da fatura

Nota maior ou igual a 50 e menor que 60 pontos

Liberacdo de 50% da fatura

Nota menor que 50 pontos

Nota: Assinatura do Responsavel
pela Fiscalizacéo:

Assinatura do Responsavel | Assinatura do Gestor do
da Contratada: Contrato:
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ANEXO 11.2

EXEMPLO DE FORMULARIO DE OCORRENCIAS PARA MANUTENCAO

CONTRATO N°

ADMINISTRADOR

EMPRESA CONTRATADA

ENCARREGADO

[ UTILIZAGAO INDEVIDA (AGUA/ENERGIA) [J OUTROS

CONTRATANTE AREA (ENDERECO)

DATA TIPOS DE OCORRENCIAS
[0 TORNEIRAS [0 BEBEDOUROS/PURIFICADORES DE AGUA [ LAMPADAS [ FIOS E TOMADAS [] EQUIPAMENTOS ELETROELETRONICOS [] ACESSORIOS
O UTILIZACAO INDEVIDA (AGUA/ENERGIA) [J OUTROS

DESCRITIVO
) O VAZAMENTOS OSUBSTITUIGOES [0 AJUSTES [0 OUTROS (DISCRIMINAR)
- LOCAL CIENTE CONTRATANTE (visto e data)
DATA TIPOS DE OCORRENCIAS

[0 TORNEIRAS [0 BEBEDOUROS/PURIFICADORES DE AGUA [0 LAMPADAS [ FIOS E TOMADAS [ EQUIPAMENTOS ELETROELETRONICOS [J ACESSORIOS

DESCRITIVO

O VAZAMENTOS [JSUBSTITUICOES [0 AJUSTES [0 OUTROS (DISCRIMINAR)
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I LOCAL CIENTE CONTRATANTE (visto e data)

DATA TIPOS DE OCORRENCIAS
[0 TORNEIRAS [0 BEBEDOUROS/PURIFICADORES DE AGUA [ LAMPADAS [ FIOS E TOMADAS [ EQUIPAMENTOS ELETROELETRONICOS [J ACESSORIOS

O UTILIZACAO INDEVIDA (AGUA/ENERGIA) [J OUTROS

DESCRITIVO

O VAZAMENTOS [JSUBSTITUICOES [0 AJUSTES [J OUTROS (DISCRIMINAR)

LOCAL CIENTE CONTRATANTE (visto e data)
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